
Hints  and  tips  for  referencing  in  your  Process  Workbook  
  

You  will  need  to  show  your  evidence  of  research  and  wider  reading  in  your  Online  
Shakespeare  Process  Workbook  and  here  are  some  of  the  ways  that  might  be  helpful/useful  
to  you.  
  
You  need  to  reference  where  your  quote  or  information  has  come  from  when  you  mention  
something  in  your  writing.  
    
  
1:  If  you  are  working  in  Word  you  can  add  a  numbered  footnote.      
  
Here  is  a  tutorial  -­‐  https://www.youtube.com/watch?v=r9_dw_CxG6w  
  
  
2:  If  you  are  working  in  Google  docs,  here  is  a  tutorial:  
  
https://www.youtube.com/watch?v=NIFK-­‐0rmefY  
  
  
3:  If  you  are  working  in  any  other  format  I  have  no  doubt  that  there  will  be  a  tutorial  on  
YouTube.  
  
4:  You  also  need  to  add  a  BIBLIOGRAPHY.  
  
The  last  page  of  your  document  should  be  titles  BIBLIOGRAPHY  and  there  you  should  list  
ALL  the  books,  websites,  journals,  videos  etc  that  you  have  looked  at  or  read.      
  
This  is  a  very  basic  outline  of  how  you  need  to  add  your  references.    There  are  many  
different  types    of  referencing.    I  am  happy  for  you  to  simply  add  a  footnote  and  a  
bibliography  in  one  of  the  basic  formats  outlined  above.  
  
  
  
  


