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Atodiad 1: Hanfodion Hygyrchedd
Testun
· Defnyddiwch arddulliau mewnol
· Gwnewch Ddolenni’n Ddisgrifiadol
· Defnyddiwch ffontiau Ariel, Calibri, Montserrat, Tahoma neu Verdana; o leiaf maint 12 ar gyfer dogfennau a maint 24 ar gyfer sleidiau PowerPoint.
· Defnyddiwch benawdau colofn mewn tablau.
· Aliniwch y testun i’r chwith.
· Peidiwch â sganio testun fel delweddau.
· Darparwch bob dogfen fel .doc, .docx neu .pdf
· Defnyddiwch lythrennau trwm, nid tanlinellu na phriflythrennau.
· Defnyddiwch bwyntiau bwled neu restrau wedi’u rhifo.
Lluniau a chefndir
· Defnyddiwch gymarebau cyferbynnedd uchel.
· Defnyddiwch gefndiroedd lliw solet.
· Defnyddiwch labeli yn ogystal â lliwiau mewn siartiau.
· Darparwch destun amgen ar gyfer delweddau.
· Defnyddiwch ddelweddau ansawdd uchel.
PowerPoint 
· Defnyddiwch gynlluniau sleid mewnol yn PowerPoint.
· Dylech osgoi animeiddiadau diangen.
· Darparwch bob PowerPoint fel .ppt, .pptx neu .pdf
Moodle
· Darparwch wybodaeth allweddol ar ddechrau tudalen neu adran.
· Defnyddiwch Labeli
· Defnyddiwch adrannau i strwythuro cynnwys a rhowch enwau unigryw a chlir iddynt.
· Gwiriwch ba fyfyrwyr sy’n defnyddio darllenydd sgrin; rhowch fersiynau PDF iddynt o adborth aseiniad Turnitin Feedback Studio.
Fideos a sain
· Darparwch gapsiynau ar gyfer pob fideo sydd wedi’i recordio ymlaen llaw. Mae TEAMS a Panopto yn darparu capsiynau a thrawsgrifiadau awtomatig.
· Esboniwch eich gweithredoedd mewn tiwtorialau fideo neu sain.
Arall
Arfer da mewn PowerPoint: Gwneud eich cyflwyniadau PowerPoint yn hygyrch i bobl ag anableddau - Microsoft Support
Cofiwch ddefnyddio Gwiriwr Hygyrchedd yn Outlook a Word.
2

