
Rhannu fy ffeiliau gan ddefnyddio OneDrive

OneDrive yw’ch ardal storio bersonol yn 
y cwmwl fel myfyriwr yn y Drindod 
Dewi Sant. Mae’n debyg i gof bach USB 
ar-lein na allwch byth ei golli na’i dorri.

Ewch i MyDay
myday.uwtsd.ac.uk

Cliciwch y cylch bach sydd 
wrth ochr pob �eil yr 

ho�ech ei rhannu

Cliciwch ar deilsen 
‘My OneDrive’

Gydag OneDrive gallwch addasu’r modd rydych yn rhannu’ch 
�eiliau. Gallwch ganiatáu i bobl eraill olygu �eiliau ar y cyd neu 

gyfyngu mynediad er mwyn i bobl eraill weld eich �eiliau’n unig.

Cael Mynediad i OneDrive

Dewis eich �eiliau

Gosod hawliau 

Sut ydw i’n...?

Cliciwch Share i agor 
yr opsiynau rhannu

Gwiriwch eich bod yn fodlon ar 
eich dewis a chlicio ‘apply’

Cadarnhau hawliau 

Nawr gallwch deipio cyfeiriadau e-bost y bobl 
rydych am rannu’ch �eiliau â nhw ac 

ychwanegu neges. Gwiriwch eich bod yn fodlon 
ar yr hawliau a chlicio ‘Send’. 

Bydd hyn yn anfon dolen â’r �eil a rennir yn 
awtomatig.

Anyone

People in UWTSD

People with existing access

Speci�c People

Cliciwch ar y blwch hwn i agor ‘Link Settings’

Argymhellir eich bod yn cyfyngu’r hawliau i’r 
Drindod Dewi Sant neu i bobl benodol

Cliciwch ar y blwch hwn i ganiatáu i bobl 
eraill olygu’r �eiliau rydych yn eu rhannu

Allow editing

Apply

Send

Enter a name or email address

Add a message (optional)

Cliciwch ar y blwch hwn i agor ‘Link Settings’

Anyone with the link 
can view and edit.
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