
PROGRAMME TEAM: 
INDUCTION CHECKLIST

This induction checklist is an overview of the information 
that needs to be included and covered during the student 
induction with their Programme Team for 2022-23. 

1. Getting 
Started

Check our ‘Getting started’ page and run 
through each point with your students.

2. Timetable Students should access their timetable via the ‘My 
Timetable’ tile on the ‘UWTSD Hwb’ and check this 
regularly as small adjustments are likely

3. Programme 
of Study 

Handbooks

The Programme of Study Handbook must be made 
available to students, for example by uploading to 
Moodle or directing to the ‘Forms’ tile on the Hwb 
app

4. Academic 
Support 

Guidance

Students must be directed to Academic Support
including:
- Academic Support Tutor
- Extenuating Circumstances
- Further guidance on Academic Regulations in 

the Academic Quality Handbook.

5. Programme 
Overview

Programme teams to provide students with 
programme overview including graduate attributes
where appropriate.

7. Student 
Charter

Students must be directed to read the Student 
Charter which outlines the mutual expectations of 
the University and its students, including our Code 
of Conduct. Please deliver the this short 
presentation to all students

8. Equality & 
Diversity

Please ensure that all students see this video in class: 
UWTSD Strategic Equality Update Video

Students must engage with the Sexual Consent training 
material available on moodle

9. Health and 
Safety 

module

Please share the latest information on safety measures 
for 2022/23 and instruct students to complete the 
new Health and Safety Module on Moodle COMING 
SOON

10. Learning 
Resources

Library getting started guides - Please ensure students are 
aware of the link to these pages.
UWTSD Referencing Handbooks and Cite them Right 
online platform - Please ensure students are aware of how 
to access these resources. A follow up InfoSkills session will 
be needed later on.
LinkedIn Learning - They can sign up via the link on this 
page.
JISC New students discovery tool - The JISC discovery tool 
allows students to self-assess their individual digital skills 
levels.
Library Tours - LLR staff will provide these and they can be 
booked online
Booking in Skills sessions –
Digital Skills for new students - digitalskills@uwtsd.ac.uk
InfoSkills finding and using academic information in the 
library - infoskills@uwtsd.ac.uk
InfoSkills: Referencing and Plagiarism. Please email your 
Academic Liaison Librarian or infoskills@uwtsd.ac.uk

Useful guides - Please direct students to the following 
resources and share this video:
•Guide to Microsoft Teams
•IT 'Getting Started' Guide
•WiFi Guide
Programme team must provide clarity on blended learning 
approach for their specific programme for related resources:
•Digital Learning
•Infoskills
•Student IT Exclusives

6. Students 
Union

13. Screening 
Activity

The screening requires a 30-minute slot which will 
comprise of a short intro to Learning Support and an 
optional dictation exercise. Learning Support team 
have been in touch to arrange this.

October 
Pulse Survey

Students will receive an invitation to complete a Pulse 
Survey in October 2022 to provide feedback on their 
induction experience and reflect on any skill gaps.

12.
Student 
Support 
Services

Please share the following resources with students:
Money Support
Learning Support
Wellbeing
Careers
Please direct any queries to Hwb

14. Student 
Money 
Support

The University has a Digital Connectivity Bursary for 
students struggling with access to IT equipment or 
connectivity. 
You can view all our bursaries here.

15. Welsh 
Language 
Standards

Please ensure that your students are made aware of 
the Welsh Language Standards. Including;
•that they can submit their assessments through the 
medium of Welsh
•that written work submitted through the medium of 
Welsh will not be treated any less favourable than 
written work submitted in English
that they are entitled to have a personal tutor who 
speaks Welsh.

Book a Students' Union Induction talk (30 minutes). 
The SU has already been in touch. 16.

17.

Safeguarding

Supporting 
Successful 
Transition 
Resources

Please ensure all students see this video

Coming Soon
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TÎM Y RHAGLEN: RHESTR 
WIRIO YNGHYLCH CYNEFINO

Mae’r rhestr wirio hon ynghylch cynefino yn drosolwg o’r 
wybodaeth y mae angen ei chynnwys a’i thrafod yn ystod sesiwn 
gynefino’r myfyrwyr gyda’u Tîm Rhaglen ar gyfer 2022-23. 

1. Dechrau 
Arni

Gwelwch ein taflen Dechrau arni a mynd trwy 
bob pwynt gyda'ch myfyrwyr

2. Amserlen Dylai myfyrwyr fynd i’w hamserlen drwy’r deilsen 
‘Fy Amserlen’ ar ‘UWTSD Hwb’ a gwirio hwn yn 
rheolaidd oherwydd bod mân addasiadau yn 
debygol

3. Llawlyfrau 
Rhaglenni 

Astudio

Rhaid trefnu bod y Llawlyfrau Rhaglenni Astudio ar 
gael i’r myfyrwyr, er enghraifft drwy eu lanlwytho i 
Moodle neu eu cyfeirio at y deilsen ‘Ffurflenni’ ar ap 
Hwb

4. Canllawiau 
Cymorth 

Academaidd

Rhaid cyfeirio myfyrwyr at y Cymorth Academaidd gan 
gynnwys:
- Tiwtor Cymorth Academaidd
- Amgylchiadau Esgusodol
- Canllawiau pellach ar Reoliadau Academaidd yn y 

Llawlyfr Ansawdd Academaidd.

5. Trosolwg 
Rhaglen

Timau rhaglen i roi trosolwg o'r rhaglen i fyfyrwyr gan
gynnwys priodoleddau graddedigion lle bo'n briodol.

7. Y Siarter 
Myfyrwyr

Rhaid cyfeirio myfyrwyr i ddarllen y Siarter Myfyrwyr sy’n 
amlinellu disgwyliadau’r Brifysgol a’i myfyrwyr o’i gilydd, 
gan gynnwys ein Cod Ymarfer. Cyflwynwch y cyflwyniad 
hwn i bob myfyriwr.

8.
Cydraddoldeb 

ac 
Amrywiaeth

Gwnewch yn siŵr bod pob myfyriwr yn gweld y fideo hwn 
yn y dosbarth: Fideo Diweddaru Cydraddoldeb Strategol 
PCYDDS. Rhaid i fyfyrwyr fynd i’r afael â’r deunydd 
hyfforddi ynghylch Cydsyniad Rhywiol sydd ar gael ar 
Moodle

9. Modiwl 
Iechyd & 

Diogelwch

10. Adnoddau 
Dysgu

Canllawiau dechrau'r llyfrgell - Sicrhewch fod myfyrwyr yn
ymwybodol o'r ddolen i'r tudalennau hyn.

Llawlyfrau Cyfeirio PCYDDS a llwyfan ar-lein Cite them 
Right - Sicrhewch fod myfyrwyr yn ymwybodol o sut i gael
mynediad at yr adnoddau hyn. Bydd angen sesiwn dilynol
InfoSkills yn nes ymlaen.

6. Undeb Y 
Myfyrwyr

Archebwch sgwrs Sefydlu Undeb y Myfyrwyr (30 
munud). Mae UM eisoes wedi cysylltu

Arolwg Pwls 
Mis Hydref

Caiff myfyrwyr wahoddiad i gwblhau Arolwg Pwls ym 
mis Hydref 2022 i roi adborth ar eu profiad cynefino ac 
adfyfyrio ar unrhyw fylchau o ran sgiliau.

11. Gwasanaethau 
Myfyrwyr

Rhannwch yr adnoddau canlynol gyda myfyrwyr:
• Cymorth Ariannol
• Cymorth Dysgu
• Lles
• Gyrfaoedd
Cyfeiriwch ymholiadau at hwb@uwtsd.ac.uk

12.

Cymorth 
Arian i 

Fyfyrwyr

Mae gan y Brifysgol Fwrsari Cysylltedd Digidol i 
fyfyrwyr sy’n cael anhawster cael gafael ar ar offer 
neu gysylltedd TG. 
Gallwch weld ein holl fwrsarïau yma.

14. Safonau’r 
Iaith 

Gymraeg

Sicrhewch fod eich myfyrwyr yn ymwybodol o 
Safonau’r Gymraeg. Gan gynnwys eu bod yn gallu
cyflwyno eu hasesiadau trwy gyfrwng y Gymraeg a 
na fydd gwaith ysgrifenedig a gyflwynir drwy
gyfrwng y Gymraeg yn cael ei drin yn llai ffafriol na
gwaith ysgrifenedig a gyflwynir yn Saesneg. Mae 
hefyd ganddynt hawl i gael tiwtor personol sy'n
siarad Cymraeg.

Rhannwch gwybodaeth ddiweddaraf am fesurau diogelwch
ar gyfer 2022/23 a chyfarwyddo myfyrwyr i gwblhau'r
Modiwl Iechyd a Diogelwch newydd ar Moodle SY’N DOD 
YN FUAN

Dysgu LinkedIn - Gallant gofrestru trwy'r ddolen ar y dudalen hon.

Offeryn darganfod JISC i fyfyrwyr newydd - Mae offeryn darganfod JISC yn
galluogi myfyrwyr i hunanasesu eu lefelau sgiliau digidol unigol. 

Teithiau Llyfrgell - Dylid bwcio pob myfyriwr newydd ar gyfer taith o amgylch eu
llyfrgell 'cartref' lle bo'n berthnasol. Bydd staff LLR yn darparu'r rhain a gellir eu
harchebu ar-lein

Archebu mewn sesiynau Sgiliau - Dylai pob myfyriwr newydd gael y sesiynau
sgiliau canlynol yn ystod eu tymor cyntaf: 1. Sgiliau Digidol i fyfyrwyr newydd -
digitalskills@uwtsd.ac.uk 2. InfoSkills: canfod a defnyddio gwybodaeth
academaidd yn y llyfrgell. Anfonwch e-bost at eich infoskills@uwtsd.ac.uk i 
archebu. 3. Sgiliau Gwybodaeth: Cyfeirnodi a Llên-ladrad. Anfonwch e-bost at eich
Llyfrgellydd Cyswllt Academaidd neu infoskills@uwtsd.ac.uk i archebu

Canllawiau defnyddiol - Canllaw i Dimau Microsoft , Canllaw 'Dechrau Arni’ TG,  
Canllaw WiFi

Rhaid i dîm y rhaglen ddarparu eglurder ar ddull dysgu cyfunol ar gyfer eu rhaglen
benodol. Cyfeiriwch fyfyrwyr at y tudalennau gwe a ganlyn ar gyfer adnoddau
cysylltiedig:​ Dysgu Digidol,  Sgiliau gwybodaeth, Bargeinion TG

Gweithgaredd 
Sgrinio

Mae angen slot 30 munud ar gyfer y sgrinio a fydd yn
cynnwys cyflwyniad byr i Gymorth Dysgu ac ymarfer
arddweud dewisol. Mae'r tîm Cymorth Dysgu wedi
cysylltu i drefnu hyn.

13.

Diogelu15.

16. Adnoddau 
Pontio

Gwnewch yn siŵr bod pob myfyriwr yn gweld y 
fideo hwn

Yn dod yn fuan
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