Sut i recordio a rhannu eich recordiad fideo Microsoft Teams 
I recordio eich fideo:
[bookmark: _GoBack]1. Ewch i'r calendr ar Microsoft Teams a chliciwch 'meet now'
2. Gwnewch yn siŵr bod eich camera a'ch meic ymlaen a chliciwch 'ymunwch nawr'
3. Cliciwch ar y botwm rhannu cynnwys a rhannwch eich cyflwyniad (saeth yn pwyntio i fyny ar y ddelwedd isod
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4. Dechreuwch recordio (gweler y llun isod)
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5. Unwaith i chi recordio eich cyfarfod cliciwch ar y botwm ‘stopio recordio’
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6.  Fe welwch eich cyflwyniad wedi'i recordio yn adran ‘chat’ eich cyfarfod. Peidiwch â gadael eich cyfarfod nes eich bod wedi cwblhau'r camau isod.  
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7. Opsiwn A: Cliciwch ar y tri dot drws nesaf i le mae’n dweud ‘meeting’ a chliciwch ar ‘get link’
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8. Copiwch y ddolen i ddogfen Word a lanlwythwch i Turnitin. 
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9. Opsiwn B: Cliciwch ar y tri dot drws nesaf i le mae’n dweud ‘meeting’ a chliciwch ar ‘open in Microsoft Stream’
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10. Yn Microsoft Stream cliciwch ar ‘my content’ ac yna ‘videos’
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11. Bydd eich recordiad fideo mwyaf diweddar ar dop y dudalen. Cliciwch ar y tri dot ac yna ar y botwm ‘rhannu’. 
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12.  Bydd angen i chi gopio’r ddolen a’i arbed ar ddogfen Word.  Dylai’r ddogfen Word gael ei lanlwytho i Turnitin.  
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Pwysig:
Sicrhewch fod gan eich tiwtor fynediad at eich cyflwyniad! 
Ewch i ‘update video details’
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Teipiwch enw eich tiwtor a gwasgu apply

[image: ]
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