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Taflen Wybodaeth Cyfranogwyr

Teitl y prosiect ymchwil

[Rhowch deitl addas]

Gwahoddiad i gymryd rhan

Fe'ch gwahoddir i gymryd rhan mewn prosiect ymchwil. Cyn i chi benderfynu, mae'n bwysig eich bod yn deall pam mae'r ymchwil yn cael ei wneud a beth fydd yn ei olygu. Cymerwch amser i ddarllen yr wybodaeth ganlynol yn ofalus a'i thrafod ag eraill os dymunwch. Gofynnwch i ni os oes unrhyw beth nad yw'n glir neu os hoffech gael mwy o wybodaeth. Cymerwch amser i benderfynu a ydych am gymryd rhan.

Pwy sy'n trefnu/ariannu'r ymchwil? (Os yw'n berthnasol, os nad yw'n berthnasol, mae angen DILEU yr adran)

[rhowch fanylion fel y bo'n berthnasol].


Pwy sydd wedi adolygu'r prosiect yn foesegol?  

Cymeradwywyd y prosiect hwn yn foesegol gan Bwyllgor Moeseg Ymchwil Y Drindod Dewi Sant. 
 [rhowch fanylion pellach am adolygiad moeseg pellach, er enghraifft gan gydweithredwyr, neu os yw'r prosiect wedi'i ariannu ac wedi'i adolygu gan gymheiriaid. Nodwch fod hyn yn helpu i sicrhau bod yr ymchwil er budd y cyhoedd a bod y dulliau a'r mesurau diogelu priodol ar waith i sicrhau bod hawliau cyfranogwyr yn cael eu diogelu].


Beth yw pwrpas y prosiect?

[rhowch fanylion e.e. cefndir, nod a hyd y prosiect].

Pam ydw i wedi cael fy newis?

(Dylech gynnwys faint o gyfranogwyr rydych chi eisiau eu recriwtio.  Rhowch fanylion ar sut a pham y dewiswyd y cyfranogwr (a oes gennych feini prawf cynhwysiant/eithrio e.e. cyfyngiadau oedran/cyflyrau iechyd).  

Rydych wedi cael eich dewis oherwydd ...

A oes rhaid i mi gymryd rhan?

Chi sy'n penderfynu a ydych am gymryd rhan ai peidio. Os byddwch yn penderfynu cymryd rhan, rhoddir y daflen wybodaeth hon i chi i'w chadw a gofynnir i chi lofnodi ffurflen cytundeb cyfranogwr.  Rydym am i chi ddeall beth mae cymryd rhan yn ei olygu, cyn i chi benderfynu a ddylech gymryd rhan ai peidio. 

Os oes gennych chi neu unrhyw aelod o'r teulu berthynas barhaus â PCYDDS neu'r tîm ymchwil, e.e. fel aelod o staff, fel myfyriwr neu ddefnyddiwr gwasanaeth arall, ni fydd eich penderfyniad ynghylch a ddylech gymryd rhan (neu barhau i gymryd rhan) yn effeithio ar y berthynas hon mewn unrhyw ffordd. 

A allaf newid fy meddwl am gymryd rhan?

Gallwch, gallwch roi'r gorau i gymryd rhan mewn gweithgareddau’r astudiaeth ar unrhyw adeg a heb roi rheswm.  

Os byddaf yn newid fy meddwl, beth fydd yn digwydd i fy ngwybodaeth?

Ar ôl i chi benderfynu tynnu'n ôl o'r astudiaeth, ni fyddwn yn casglu unrhyw wybodaeth bellach gennych nac amdanoch chi.  

O ran gwybodaeth yr ydym eisoes wedi'i chasglu cyn y pwynt hwn, mae eich hawliau i gael mynediad i'r wybodaeth honno, ei newid neu ei symud yn gyfyngedig.  Mae hyn oherwydd bod angen i ni reoli eich gwybodaeth mewn ffyrdd penodol er mwyn i'r ymchwil fod yn ddibynadwy ac yn gywir.  Mae esboniad pellach am hyn yn yr adran Gwybodaeth Bersonol isod. 

[Ychwanegwch eiriad amgen am dynnu data yn ôl i'w ddefnyddio lle byddai modd adnabod y cyfranogwyr yn y cynhyrchion ymchwil: gellir tynnu data yn ôl ar unrhyw adeg]

Beth fyddai cymryd rhan yn ei olygu? 

[Rhowch fanylion am yr hyn y byddwch yn gofyn i'r cyfranogwyr ei wneud]

Gofynnir i chi gymryd rhan yn …..

A fyddaf yn cael fy ad-dalu am gymryd rhan yn y prosiect? 
(Gwnewch hi'n glir a fyddant yn cael eu had-dalu am eu hamser ai peidio). Mae'n bwysig bod darpar gyfranogwyr yn deall sut y gallai'r taliadau hyn gael eu dylanwadu gan hyd eu cyfranogiad yn eich astudiaeth (p'un ai pro rata ai peidio) neu gan ffactorau fel cyflawnrwydd unrhyw dasgau y gofynnwch iddynt eu cwblhau.
Gwnewch yn glir a fyddan nhw a/neu eraill a allai ddod gyda nhw yn cael eu had-dalu am eu treuliau fel: teithio, prydau bwyd, gofal plant.]

[Os ydych yn bwriadu cynnal raffl, rhowch fanylion yma.]

Beth yw'r manteision a'r anfanteision posibl neu risgiau o gymryd rhan yn y prosiect?

[bookmark: _Hlk70500754]Os oes buddion uniongyrchol, mae angen i chi newid y geiriad i adlewyrchu hyn. Meddyliwch yn ofalus ac ychwanegu gwybodaeth am y buddion o gymryd rhan yn y prosiect. Peidiwch â chanolbwyntio ar y niwed neu'r risgiau posibl i gyfranogwyr, er ei bod yn bwysig egluro hyn (dileu'r testun hwn (mewn glas): 

Er nad oes unrhyw fanteision uniongyrchol i chi o gymryd rhan yn y prosiect, y gobaith yw y bydd y gwaith hwn yn [rhowch fanylion].

Er nad ydym yn rhagweld unrhyw risgiau i chi wrth gymryd rhan yn yr astudiaeth hon, gallwch [rhowch fanylion fel y bo'n briodol]

Pa fath o wybodaeth a geisir gennyf a pham mae casglu'r wybodaeth hon yn berthnasol i gyflawni amcanion y prosiect ymchwil?

[Rhowch esboniad i gyfranogwyr].

A fyddaf yn cael fy recordio, a sut y bydd y cyfryngau a gofnodwyd yn cael eu defnyddio?

Bydd y [rhowch fanylion y gweithgaredd e.e. cyfweliad] yn cael ei recordio.  Bydd y recordiadau sain a / neu fideo o'ch gweithgareddau a wnaed yn ystod yr ymchwil hon yn cael eu defnyddio ar gyfer dadansoddi a thrawsgrifio'r recordiadau i'w defnyddio mewn cyflwyniadau, cynadleddau a darlithoedd yn unig. Ni wneir unrhyw ddefnydd arall ohonynt heb eich caniatâd ysgrifenedig, ac ni chaniateir i unrhyw un y tu allan i'r prosiect gael mynediad i'r recordiadau gwreiddiol.  

[ychwanegwch wybodaeth amgen am unrhyw fwriad i gynnwys ffilm neu ffotograffau mewn cynhyrchion ymchwil ac unrhyw gynlluniau i ddarlledu unrhyw gynnyrch ffilm neu arddangos unrhyw luniau]


Sut bydd fy ngwybodaeth yn cael ei rheoli?

Prifysgol Cymru Y Drindod Dewi Sant (PCYDDS) yw'r sefydliad sydd â chyfrifoldeb cyffredinol am yr astudiaeth hon a Rheolydd Data eich gwybodaeth bersonol, sy'n golygu ein bod yn gyfrifol am ofalu am eich gwybodaeth a'i defnyddio'n briodol.   Mae ymchwil yn dasg yr ydym yn ei chyflawni er budd y cyhoedd, fel rhan o'n swyddogaeth graidd fel prifysgol.   

Mae ymgymryd â'r astudiaeth ymchwil hon yn golygu casglu a/neu gynhyrchu gwybodaeth amdanoch chi.   Rydym yn rheoli data ymchwil yn llym yn unol â: 

· Gofynion moesegol; a 
· Deddfau diogelu data presennol.  Mae'r rhain yn rheoli'r defnydd o wybodaeth am unigolion adnabyddadwy, ond nid yw'n berthnasol i ddata ymchwil anhysbys: mae “anhysbys” yn golygu ein bod naill ai wedi tynnu neu heb gasglu unrhyw ddarnau o ddata neu ddolenni i ddata arall sy'n nodi person penodol fel pwnc neu ffynhonnell canlyniad ymchwil.   

Mae Hysbysiad Preifatrwydd Cyfranogwyr Ymchwil Y Drindod Dewi Sant yn nodi mwy o wybodaeth am sut rydym yn cyflawni ein cyfrifoldebau fel rheolwr data ac am eich hawliau fel unigolyn o dan y ddeddfwriaeth diogelu data.  Gofynnwn i chi ddarllen yr Hysbysiad Preifatrwydd hwn er mwyn i chi allu deall yn llawn ar ba sail y byddwn yn prosesu eich gwybodaeth bersonol. 

Bydd data ymchwil yn cael ei ddefnyddio at ddibenion yr astudiaeth neu ddefnyddiau cysylltiedig a nodir yn yr Hysbysiad Preifatrwydd neu'r Daflen Wybodaeth hon yn unig.  Er mwyn diogelu'ch hawliau mewn perthynas â'ch gwybodaeth bersonol, byddwn yn defnyddio'r lleiafswm o wybodaeth bersonol adnabyddadwy bosibl a rheoli mynediad i'r data hwnnw fel y disgrifir isod. 



Cyhoeddiad
Ni ellir eich adnabod mewn unrhyw adroddiadau neu gyhoeddiadau allanol am yr ymchwil heb eich caniatâd penodol*.   Fel arall, dim ond ar ffurf ddienw y bydd eich gwybodaeth yn cael ei chynnwys yn y deunyddiau hyn, h.y. ni fydd modd eich adnabod.  

Cyhoeddir canlyniadau ymchwil [rhowch fanylion pellach ble a phryd (os yw'n hysbys)]

Rheolaethau diogelwch a mynediad
Bydd PCYDDS yn cadw'r wybodaeth rydym yn ei chasglu amdanoch mewn copi caled mewn lleoliad diogel ac ar rwydwaith diogel a ddiogelir gan gyfrinair PCYDDS lle caiff ei chadw'n electronig.

Bydd gwybodaeth bersonol nad yw’n ddienw yn cael ei chyrchu a'i defnyddio gan unigolion awdurdodedig priodol yn unig a phan fydd hyn yn angenrheidiol at ddibenion yr ymchwil neu at ddibenion eraill a nodwyd yn yr Hysbysiad Preifatrwydd. Gall hyn gynnwys rhoi mynediad i staff PCYDDS neu eraill sy'n gyfrifol am fonitro a/neu archwilio'r astudiaeth, y mae angen iddynt sicrhau bod yr ymchwil yn cydymffurfio â'r rheoliadau perthnasol.  

[Os bydd data ond yn cael ei ddefnyddio ar ffurf adnabyddadwy ar gyfer rhan o'r astudiaeth, neu os bydd ffugenw yn cael ei ddefnyddio neu'r enwau'n cael eu dileu ar adeg benodol yn yr astudiaeth, disgrifiwch hyn yn gryno yma]

[Ychwanegwch gyfeiriad at unrhyw fesurau diogelwch data pwrpasol, rheolaethau mynediad neu fesurau lleihau data eraill, sydd ar waith o fewn y trefniadau astudio penodol].

Rhannu eich gwybodaeth bersonol gyda thrydydd partïon
Yn ogystal â staff PCYDDS [a myfyriwr(wyr) PCYDDS] sy'n gweithio ar y prosiect ymchwil, efallai y bydd angen i ni hefyd rannu gwybodaeth bersonol ar ffurf ddienw ar gyfer [rhowch fanylion neu unrhyw drydydd partïon y gallai fod angen iddynt gael mynediad at y data a pham e.e. sefydliad(au) allanol megis cydweithwyr allanol, gwasanaethau trawsgrifio a chyllidwyr].  [Cyfeiriwch at archwiliad posibl gan ymddiriedolaethau’r GIG os cynhelir ymchwil feddygol.]

Defnydd pellach o'ch gwybodaeth
Gellir defnyddio'r wybodaeth a gesglir amdanoch mewn ffurf ddienw i gefnogi prosiectau ymchwil eraill yn y dyfodol ac ni chyfyngir ar fynediad ati ar y ffurf hon.  Ni fydd yn bosibl i chi gael eich adnabod o'r data hwn.  Er mwyn galluogi'r defnydd hwn, ychwanegir data dienw at naill ai Cadwrfa ar gyfer Data Ymchwil ar-lein PCYDDS  dyma leoliad canolog lle caiff data ei storio, sy'n hygyrch i'r cyhoedd, neu’r Gadwrfa ar gyfer Data Ymchwil a gynhelir yn allanol, [nodwch pa un],

Cadw eich gwybodaeth os ydych yn tynnu'n ôl o'r astudiaeth
Os byddwch yn tynnu'n ôl o gymryd rhan weithredol yn yr astudiaeth, byddwn yn cadw gwybodaeth yr ydym eisoes wedi'i chasglu gennych neu amdanoch, os oes gan hyn berthnasedd neu werth parhaus i'r astudiaeth.  Gall hyn gynnwys eich gwybodaeth bersonol adnabyddadwy.   Fel yr eglurwyd uchod, mae eich hawliau cyfreithiol i gael mynediad i'r wybodaeth hon, ei newid, ei dileu neu ei symud yn gyfyngedig gan fod angen i ni reoli eich gwybodaeth mewn ffyrdd penodol er mwyn i'r ymchwil fod yn ddibynadwy ac yn gywir.  Fodd bynnag, os oes gennych bryderon ynghylch sut y bydd hyn yn effeithio arnoch yn bersonol, gallwch godi'r rhain gyda'r tîm ymchwil pan fyddwch yn tynnu'n ôl o'r astudiaeth. 

Gallwch ddarganfod mwy am eich hawliau mewn perthynas â'ch data a sut i godi ymholiadau neu gwynion yn ein Hysbysiad Preifatrwydd. 

Cadw data ymchwil 

Dogfennaeth llywodraethu prosiect, gan gynnwys copïau o gytundebau cyfranogwyr wedi'u llofnodi: rydym yn cadw'r ddogfennaeth hon am gyfnod hir ar ôl cwblhau'r ymchwil, fel bod gennym gofnodion o sut y gwnaethom gynnal yr ymchwil a phwy gymerodd ran ynddo.  Yr unig wybodaeth bersonol yn y ddogfennaeth hon fydd eich enw a'ch llofnod, ac ni fyddwn yn gallu cysylltu hyn ag unrhyw ganlyniadau ymchwil dienw.  

Canlyniadau ymchwil: 

DATGANIAD 1 – Defnyddiwch os ydych wedi darparu manylion am sut y byddwch yn anhysbysu gwybodaeth yn ystod cyfnod gweithredol yr astudiaeth ymchwil:  

Fel y disgrifir uchod, yn ystod yr astudiaeth byddwn yn anhysbysu'r wybodaeth yr ydym wedi'i chasglu amdanoch chi fel unigolyn.  Mae hyn yn golygu na fyddwn yn cadw eich gwybodaeth bersonol ar ffurf adnabyddadwy ar ôl i ni gwblhau'r gweithgareddau ymchwil. 

DATGANIAD 2 – Defnyddiwch os na fyddwch yn anhysbysu'r holl ddata ymchwil yn ystod cyfnod gweithredol yr astudiaeth ymchwil 

Byddwn yn cadw eich gwybodaeth bersonol ar ffurf adnabyddadwy am gyfnod o [xxx mis xxx blwyddyn] ar ôl cwblhau'r astudiaeth ymchwil.  Er bod cyhoeddiadau ymchwil cyhoeddedig yn ddienw, mae angen i ni gadw data sylfaenol a gesglir ar gyfer yr astudiaeth ar ffurf nad yw'n ddienw i alluogi'r ymchwil i gael ei harchwilio a/neu i alluogi i ni wirio'r canfyddiadau ymchwil. 

Gallwch ddod o hyd i wybodaeth fwy penodol am gyfnodau cadw ar gyfer gwybodaeth bersonol yn ein Hysbysiad Preifatrwydd. 

Rydym yn cadw data ymchwil dienw am gyfnod amhenodol, fel y gellir ei ddefnyddio ar gyfer ymchwil arall fel y disgrifir uchod.

Canllawiau pellach – mae'r nodiadau hyn i'w dileu, peidiwch â'u cynnwys yn y fersiwn derfynol
* Mewn rhai amgylchiadau, bydd natur yr ymchwil yn ei gwneud yn anodd diogelu anhysbysrwydd data. Dylid egluro hyn i gyfranogwyr yma a dylid addasu'r datganiad cyfan fel y bo'n briodol.  Dylai'r esboniad hwn gynnwys sut y byddai eu data a /neu eu hunaniaeth yn cael eu rhannu a'r canlyniadau y gallent eu hwynebu mewn achosion o'r fath.

Cysylltwch am ragor o wybodaeth 

Os oes gennych unrhyw gwestiynau neu os hoffech gael rhagor o wybodaeth, cysylltwch â [rhowch fanylion y Tîm Ymchwil/Goruchwylwyr]

Mewn achos o gŵyn
Dylid cyfeirio unrhyw bryderon am yr astudiaeth at Swyddog Diogelu Data'r Brifysgol yn y cyfeiriad isod neu drwy e - bost at: foi@uwtsd.ac.uk 

Mr Paul Osborne 
Y Swyddog Diogelu Data
Prifysgol Cymru Y Drindod Dewi Sant
Campws Busnes Abertawe
Stryd Fawr, Abertawe
SA1 1NE


Yn olaf

Os byddwch yn penderfynu cymryd rhan, byddwch yn cael copi o'r daflen wybodaeth a ffurflen cytundeb cyfranogwr wedi'i llofnodi i'w chadw.

Diolch am ystyried cymryd rhan yn y prosiect ymchwil hwn.
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