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1.

Welcome

tĞůĐŽŵĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ϭƐƚ�ĞĚŝƟŽŶ�ŽĨ�ƚŚĞ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ŽĨ�tĂůĞƐ�dƌŝŶŝƚǇ�^ĂŝŶƚ��ĂǀŝĚ Ɛ͛�ZĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�
,ĂŶĚďŽŽŬƐ͕�ĐƌĞĂƚĞĚ�ĂƐ�ƉĂƌƚ�ŽĨ�Ă�ĐŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�ĞīŽƌƚ�ďĞƚǁĞĞŶ�ƚŚĞ�>ŝďƌĂƌǇ�ĂŶĚ�>ĞĂƌŶŝŶŐ�ZĞƐŽƵƌĐĞƐ�
;>>ZͿ͕�ƚŚĞ��ĐĂĚĞŵŝĐ�KĸĐĞ�ĂŶĚ�ĂĐĂĚĞŵŝĐ�ƐƚĂī�ĂĐƌŽƐƐ�ƚŚĞ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ͘�

ZĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ĐŽƌƌĞĐƚůǇ�ŝƐ�ĂŶ�ŝŵƉŽƌƚĂŶƚ�ƐŬŝůů�ŝŶ�ĂĐĂĚĞŵŝĂ͕�ĂŶĚ�ƚŚĞƌĞ�ŝƐ�ƉůĞŶƚǇ�ŽĨ�ĐŽŶŇŝĐƟŶŐ�Žƌ�
ŽƵƚͲŽĨͲĚĂƚĞ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ŽƵƚ�ƚŚĞƌĞ�ƐŽ�ǁĞ͛ǀĞ�ĐƌĞĂƚĞĚ�ĐŽŶƐŝƐƚĞŶƚ�ŐƵŝĚĂŶĐĞ�ĨŽƌ�htd^��ƐƚƵĚĞŶƚƐ͘

ZĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�,ĂŶĚďŽŽŬƐ�ĂƌĞ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ĨŽƌ�ƚŚĞ�ĨŽƵƌ�ƐƚĂŶĚĂƌĚƐ�ƵƐĞĚ�Ăƚ�htd^��ĂŶĚ�ĨƵƌƚŚĞƌ�ƐƵƉƉŽƌƚ�
ĂŶĚ�ŐƵŝĚĂŶĐĞ�ŝƐ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ǀŝĂ�ƚŚĞ�>>Z�ĨƌŽŵ�ǇŽƵƌ��ĐĂĚĞŵŝĐ�>ŝĂŝƐŽŶ�>ŝďƌĂƌŝĂŶ͘�

tĞ�ǁŽƵůĚ�ůŝŬĞ�ƚŽ�ƚŚĂŶŬ�ƚŚĞ�ĂĐĂĚĞŵŝĐ�ƐƚĂī�ŝŶǀŽůǀĞĚ�ĨŽƌ�ƚŚĞŝƌ�ƟŵĞ�ĂŶĚ�ŝŶƉƵƚ

tĞ�ŚŽƉĞ�ƚŚĂƚ�ƚŚĞƐĞ�ǁŝůů�ŚĞůƉ�ŝŵƉƌŽǀĞ�ǇŽƵƌ�ƐŬŝůůƐ�ĂŶĚ�ĐŽŶĮĚĞŶĐĞ�ĂŶĚ�ŚŽƉĞ�ƚŚŝƐ�ƌĞƐŽƵƌĐĞ�ǁŝůů�ďĞ�Ă�
ƵƐĞĨƵů�ŐƵŝĚĞ�ƚŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�ƐŽŵĞƟŵĞƐ�ĐŽŶĨƵƐŝŶŐ�ǁŽƌůĚ�ŽĨ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ͘

tĞ͛Ě�ďĞ�ŚĂƉƉǇ�ƚŽ�ƌĞĐĞŝǀĞ�ĨĞĞĚďĂĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞƐĞ�ŐƵŝĚĞƐ�ũƵƐƚ�ĐŽŶƚĂĐƚ�library@uwtsd.ac.uk�ǁŝƚŚ�ĂŶǇ�
ƐƵŐŐĞƐƟŽŶƐ͘

Ellie Downes

Academic Liaison Librarian
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����������ϵ͘��ZĞǀŝĞǁƐ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ϮϬ
����������ϭϬ͘�sŝƐƵĂů�ŵĂƚĞƌŝĂůƐ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘Ϯϭ
����������ϭϭ͘�>ŝǀĞ�ƉĞƌĨŽƌŵĂŶĐĞƐ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ϮϮ
����������ϭϮ͘�&ŝůŵ�ĂŶĚ�ƚĞůĞǀŝƐŝŽŶ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘Ϯϯ
����������ϭϯ͘�WĞƌƐŽŶĂů��ŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶƐ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘Ϯϰ
����������ϭϰ͘�DĂŶƵƐĐƌŝƉƚƐ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘Ϯϱ
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ƚŚŝƐ�ŝƐ�ŶĞĐĞƐƐĂƌǇ͗

How do I use this handbook?
dŚĞ�ŚĂŶĚďŽŽŬ�ǁŝůů�ŚĞůƉ�ǇŽƵ�ƌĞĐŽŐŶŝƐĞ�ƚŚĞ�ŶĞĞĚ�ĨŽƌ�ĂĐĐƵƌĂƚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ĂŶĚ�ƐƵƉƉŽƌƚ�ǇŽƵ�ŝŶ�ƚŚĞ�
ĚĞǀĞůŽƉŝŶŐ�ǇŽƵƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ƐŬŝůůƐ͘��
dŚĞ�ŚĂŶĚďŽŽŬ�ƉƌŽǀŝĚĞƐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ŽĨ�ŚŽǁ�ƚŽ�ƉƌŽĚƵĐĞ�ŝŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶƐ�ĂŶĚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ĨƌŽŵ�ƐŽŵĞ�
ŽĨ�ƚŚĞ�ŵŽƐƚ�ǁŝĚĞůǇ�ƵƐĞĚ�ƐŽƵƌĐĞƐ�ǇŽƵ�ŵĂǇ�ĞŶĐŽƵŶƚĞƌ�ŽǀĞƌ�ƚŚĞ�ĐŽƵƌƐĞ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ƐƚƵĚŝĞƐ͘�
dŚĞ�ŚĂŶĚďŽŽŬ�ŝƐ�ŶŽƚ�ĞǆŚĂƵƐƟǀĞ�ĂŶĚ�ĂĚĚŝƟŽŶĂů�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂŶĚ�ŐƵŝĚĂŶĐĞ�ĐĂŶ�ďĞ�ĨŽƵŶĚ�ŝŶ͗

tŚŝĐŚ�ǇŽƵ�ĐĂŶ�ĮŶĚ�ŝŶ�Ăůů�htd^��ůŝďƌĂƌŝĞƐ͘

Pears, R. and Shields, G. (2016) �ŝƚĞ�ƚŚĞŵ�ƌŝŐŚƚ͗�ƚŚĞ�ĞƐƐĞŶƟĂů�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŐƵŝĚĞ. 10th rev. edn. 
Basingstoke: Palgrave. 

�Ŷ�ĞǆĂŵƉůĞ�ŽĨ�ŚŽǁ�ƚŚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐŚŽƵůĚ�
ĂƉƉĞĂƌ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ƚĞǆƚ�ǁŝůů�ďĞ�ƐŚŽǁŶ�ŝŶ�ƚŚŝƐ�
ďŽǆ

�Ŷ�ĞǆĂŵƉůĞ�ŽĨ�ŚŽǁ�ƚŚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐŚŽƵůĚ�
ĂƉƉĞĂƌ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ�Žƌ�ďŝďůŝŽŐƌĂƉŚǇ�
ǁŝůů�ďĞ�ƐŚŽǁŶ�ŝŶ�ƚŚŝƐ�ďŽǆ
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Avoiding plagiarism

ZĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ƟƉƐ

Help and support

WƌŽƉĞƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ĂůƐŽ�ŵĞĂŶƐ�ǇŽƵ�ĂǀŽŝĚ�plagiarism͕�ƉĂƐƐŝŶŐ�Žī�ƐŽŵĞŽŶĞ�ĞůƐĞ Ɛ͛�ǁŽƌŬ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�
ŽǁŶ͘�WůĂŐŝĂƌŝƐŵ�ĐĂŶ�ďĞ�ĚĞůŝďĞƌĂƚĞ�Žƌ�ĂĐĐŝĚĞŶƚĂů͖�ǁŝƚŚŽƵƚ�ĂĐĐƵƌĂƚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŝƚ Ɛ͛�ƉŽƐƐŝďůĞ�ƚŽ�
ĂĐĐŝĚĞŶƚĂůůǇ�ƉůĂŐŝĂƌŝƐĞ�ƐŽŵĞŽŶĞ�ĞůƐĞ Ɛ͛�ǁŽƌŬ͘�

dŚĞ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ Ɛ͛�ĨƵůů�ĚĞĮŶŝƟŽŶ�ŽĨ�ƉůĂŐŝĂƌŝƐŵ�ĐĂŶ�ďĞ�ĨŽƵŶĚ�ǁŝƚŚŝŶ�ƚŚĞ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ƌĞŐƵůĂƟŽŶƐ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ƵǁƚƐĚ͘ĂĐ͘ƵŬͬĂĐĂĚĞŵŝĐͲŽĸĐĞͬƵŶŝǀĞƌƐŝƚǇͲƌĞŐƵůĂƟŽŶƐͲƐƚƵĚĞŶƚͲŐƵŝĚĞͬ

�ƵƌŝŶŐ�ǇŽƵƌ�ĮƌƐƚ�ǇĞĂƌ�ǇŽƵ͛ůů�ƌĞĐĞŝǀĞ�ĂŶ�ŝŶͲĐůĂƐƐ�ƐĞƐƐŝŽŶ�ŽŶ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ĂŶĚ�ǇŽƵ͛ůů�ďĞ�ĂďůĞ�ƚŽ�ĂĐĐĞƐƐ�
ƌĞŐƵůĂƌ�ǁŽƌŬƐŚŽƉƐ�ĂŶĚ�ĚƌŽƉͲŝŶƐ�ƚŚƌŽƵŐŚŽƵƚ�ƚŚĞ�ĂĐĂĚĞŵŝĐ�ǇĞĂƌ�ĂƐ�ƉĂƌƚ�ŽĨ�ŽƵƌ�InfoSkills 
ƉƌŽŐƌĂŵŵĞ͕�ĨƵůů�ĚĞƚĂŝůƐ�ǁŝůů�ďĞ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ŽŶ�ƚŚĞ�^ƚƵĚĞŶƚ��ǀĞŶƚƐ�ĐĂůĞŶĚĂƌ�ĂĐĐĞƐƐŝďůĞ�ǀŝĂ�DǇ�ĂǇ�
ŚƩƉ͗ͬͬƵǁƚƐĚ͘ĂĐ͘ƵŬͬůŝďƌĂƌǇͬŝŶĨŽƐŬŝůůƐͬ͘���ŽŶŶĞĐƚ�ǁŝƚŚ�ƵƐ�@UWTSDLib͕�ŽŶ�&ĂĐĞďŽŽŬ͕�dǁŝƩĞƌ�ĂŶĚ�
/ŶƐƚĂŐƌĂŵ�ĨŽƌ�ƵƉĚĂƚĞƐ�ŽŶ�ƚŽƉ�ƟƉƐ͘�

zŽƵ�ŚĂǀĞ�Ă�ĚĞĚŝĐĂƚĞĚ��ĐĂĚĞŵŝĐ�>ŝĂŝƐŽŶ�>ŝďƌĂƌŝĂŶ�ĨŽƌ�ǇŽƵƌ�&ĂĐƵůƚǇ�ǁŚŽƐĞ�ƌŽůĞ�ŝƐ�ƚŽ�ƐƵƉƉŽƌƚ�ǇŽƵ�
ƚŚƌŽƵŐŚŽƵƚ�ǇŽƵƌ�ĐŽƵƌƐĞ͘��zŽƵ�ĐĂŶ�ĮŶĚ�ŽƵƚ�ǁŚŽ�ǇŽƵƌ��ĐĂĚĞŵŝĐ�>ŝĂŝƐŽŶ�>ŝďƌĂƌŝĂŶ�ŝƐ�ĂŶĚ�ďŽŽŬ�ĂŶ�
ĂƉƉŽŝŶƚŵĞŶƚ�ŚĞƌĞ͗�ǁǁǁ͘ƵǁƚƐĚ͘ĂĐ͘ƵŬͬůŝďƌĂƌǇͬĐŽŶƚĂĐƚͲƵƐͬůŝďƌĂƌǇͲƐƚĂīͬ��Žƌ�ďǇ�ƉŽƉƉŝŶŐ�ŝŶƚŽ�ǇŽƵƌ�
ŶĞĂƌĞƐƚ�htd^��ůŝďƌĂƌǇ͘

^ƵƉƉŽƌƚ�ĨŽƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŝƐ�ĂůƐŽ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ĨƌŽŵ�^ƚƵĚĞŶƚ�^ĞƌǀŝĐĞƐ�ĂŶĚ�ƐƚƵĚǇ�ƐŬŝůůƐ�ĚƌŽƉͲŝŶƐ�ĂƌĞ�
ĂǀĂŝůĂďůĞ�ĂĐƌŽƐƐ�ƚŚĞ�ĐĂŵƉƵƐĞƐ͘

^ƚƵĚĞŶƚƐ�Ăƚ�WĂƌƚŶĞƌ�/ŶƐƟƚƵƟŽŶƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĐŚĞĐŬ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�ůŝďƌĂƌǇ�Ăƚ�ƚŚĞŝƌ�ŚŽŵĞ�ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ�ƚŽ�ĮŶĚ�ŽƵƚ�
ǁŚŝĐŚ�ƐƚĂŶĚĂƌĚ�ƚŚĞǇ�ƐŚŽƵůĚ�ďĞ�ƵƐŝŶŐ�ĂŶĚ�ǁŚĞƌĞ�ƚŽ�ŐĞƚ�ƐƵƉƉŽƌƚ͘

DĂŬĞ�ƐƵƌĞ�ƚŚĂƚ�ǇŽƵ�ŬŶŽǁ�ǁŚŝĐŚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ƐƚǇůĞ�ǇŽƵƌ�ƉƌŽŐƌĂŵŵĞ�ƵƐĞƐ�ďĞĨŽƌĞ�ǇŽƵ�
ďĞŐŝŶƚŚŝƐ�ǁŝůů�ďĞ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ƉƌŽŐƌĂŵŵĞ�ŚĂŶĚďŽŽŬ
<ĞĞƉ�Ă�ƌĞĐŽƌĚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƐŽƵƌĐĞƐ�ǇŽƵ�ƌĞĂĚ�ĂƐ�ǇŽƵ�ŐŽ�ĂůŽŶŐ
�Ğ�ĐŽŶƐŝƐƚĞŶƚ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƌĞĐŽƌĚƐ�ǇŽƵ�ŬĞĞƉ�ĂŶĚ�ŝŶ�ƚŚĞ�ǁĂǇ�ǇŽƵ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ
�ƵŝůĚ�ŝŶ�ĞŶŽƵŐŚ�ƟŵĞ�ƚŽ�ĐŚĞĐŬ�ǇŽƵ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ
/Ĩ�ŝŶ�ĚŽƵďƚ͕�ƉƵƚ�ǇŽƵƌƐĞůĨ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƐŚŽĞƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƌĞĂĚĞƌ�ĂŶĚ�ĂƐŬ�ŝĨ�ǇŽƵ�ĐŽƵůĚ�ĞĂƐŝůǇ�ĮŶĚ�ƚŚĞ�
ƐŽƵƌĐĞ�ĨƌŽŵ�ǇŽƵƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ��
/Ĩ�ŝŶ�ĚŽƵďƚ͕�ƐĞĞŬ�ĐůĂƌŝĮĐĂƟŽŶ�Žƌ�ĂƐŬ�ĨŽƌ�ŚĞůƉ

• 

• 
• 
•  
• 

• 
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4.

dŚĞ�>ŝďƌĂƌǇ�ƉƌŽǀŝĚĞƐ�ĂĐĐĞƐƐ�ƚŽ�ZĞĨǁŽƌŬƐ͕�ĂŶ�ŽŶůŝŶĞ�ƉƌŽŐƌĂŵŵĞ�ƚŚĂƚ�ŚĞůƉƐ�ǇŽƵ�ƚŽ�ƌĞĐŽƌĚ�ǇŽƵƌ�
ƐŽƵƌĐĞƐ�ŝŶ�ŽŶĞ�ƉůĂĐĞ�ĂŶĚ�ƐƵƉƉŽƌƚ�ǇŽƵ�ŝŶ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ƚŚĞŵ�ĂŶĚ�ĐĂŶ�ďĞ�ĂĐĐĞƐƐ�ǀŝĂ�ƚŚĞ�ůŝďƌĂƌǇ�
ǁĞďƐŝƚĞ͕�ƵƐŝŶŐ�ǇŽƵƌ�htd^��ůŽŐŝŶ͗�ŚƩƉ͗ͬͬƵǁƚƐĚ͘ĂĐ͘ƵŬͬůŝďƌĂƌǇͬŽŶůŝŶĞͲůŝďƌĂƌǇͬƌĞĨǁŽƌŬƐͬ

ZĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�^ŽŌǁĂƌĞ



Harvard Referencing: The Basics

dŚĞ�,ĂƌǀĂƌĚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ƐƚǇůĞ�ĐŽŶƐŝƐƚƐ�ŽĨ͗
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5.

dŚĞƐĞ�ĂƌĞ�ƵƐĞĚ�ǁŚĞŶ�ƌĞĨĞƌƌŝŶŐ�ƚŽ�Ă�ƐŽƵƌĐĞ�ŽĨ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ǁŝƚŚŝŶ�ƚŚĞ�ƚĞǆƚ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�
ĂƐƐŝŐŶŵĞŶƚ�ƚŽ�ƐŚŽǁ�ǁŚĞƌĞ�ŝƚ�ĐĂŵĞ�ĨƌŽŵ͘�dŚĞǇ�ĂƌĞ�ĂďďƌĞǀŝĂƚĞĚ�ĚĞƚĂŝůƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƐŽƵƌĐĞ�ǇŽƵ�
ĂƌĞ�ƌĞĨĞƌƌŝŶŐ�ƚŽ�ĂŶĚ�ŐĞŶĞƌĂůůǇ�ĐŽŶƐŝƐƚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ĂƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ͬ�ĞĚŝƚŽƌ Ɛ͛�ĨĂŵŝůǇ�ŶĂŵĞ͕�ǇĞĂƌ�ŽĨ�
ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ͕�ŝĨ�ƌĞƋƵŝƌĞĚ͕�ƉĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌƐ�Ğ͘Ő͘�(Pears and Shields, 2016, p. 6)͘��zŽƵ�ĚŽ�
ŶŽƚ�ŶĞĞĚ�ƚŽ�ŝŶĐůƵĚĞ�ƚŚĞ�ĂƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ŝŶ�ƚŚĞ�ŝŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�ŝĨ�ŝƚ�ŝƐ�ƌĞĨĞƌƌĞĚ�ƚŽ�ǁŝƚŚŝŶ�
ƚŚĞ�ďŽĚǇ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ǁŽƌŬ�Ğ͘Ő͘�According to Pears and Shields (2006, p.6)͘��dŚŝƐ�ǁŽƵůĚ�ũƵƐƚ�
ďĞ�ƵŶŶĞĐĞƐƐĂƌǇ�ƌĞƉĞƟƟŽŶ͊

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶƐ

A reference list:
dŚĞ�ƉƵƌƉŽƐĞ�ŽĨ�ƚŚĞ�ŝŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�ŝƐ�ƚŽ�ƌĞĨĞƌ�ǇŽƵ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨƵůů�ĚĞƚĂŝůƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�
ǁŝƚŚŝŶ�Ă�ĨƵůů�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ�Žƌ�ďŝďůŝŽŐƌĂƉŚǇ�Ăƚ�ƚŚĞ�ĞŶĚ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ǁŽƌŬ͘��&Ƶůů�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�
ĚĞƚĂŝůƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�ƐŚŽƵůĚ�ďĞ�ĨŽƵŶĚ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ�Ăƚ�ƚŚĞ�ĞŶĚ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�
ĂƐƐŝŐŶŵĞŶƚ͘��dŚŝƐ�ĐŽŶƚĂŝŶƐ�ƚŚĞ�ĨƵůů�ďŝďůŝŽŐƌĂƉŚŝĐĂů�ƌĞĐŽƌĚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ĐŝƚĞĚ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�
ƚĞǆƚ�Ğ͘Ő͘

WĞĂƌƐ͕�Z͘�ĂŶĚ�^ŚŝĞůĚƐ͕�'͘�;ϮϬϭϲͿ��ŝƚĞ�ƚŚĞŵ�ƌŝŐŚƚ͗�ƚŚĞ�ĞƐƐĞŶƟĂů�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŐƵŝĚĞ͘�ϭϬƚŚ�ƌĞǀ͘ �
ĞĚŶ͘��ĂƐŝŶŐƐƚŽŬĞ͗�WĂůŐƌĂǀĞ͘

/ƚ�ƐŚŽƵůĚ�ĞŶĂďůĞ�ĂŶǇ�ƌĞĂĚĞƌ�ƚŽ�ůŽĐĂƚĞ�ǇŽƵƌ�ŽƌŝŐŝŶĂů�ƐŽƵƌĐĞ͘���ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ�ŝƐ�ĂƌƌĂŶŐĞĚ�ŝŶ�
ĂůƉŚĂďĞƟĐĂů�ŽƌĚĞƌ�ďǇ�ƚŚĞ�ĂƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ĨĂŵŝůǇ�ŶĂŵĞ�Žƌ͕ �ŝĨ�ƚŚĞƌĞ�ŝƐ�ŶŽ�ĂƵƚŚŽƌ͕ �ďǇ�ƟƚůĞ͘���
ďŝďůŝŽŐƌĂƉŚǇ�ĐĂŶ�ĂůƐŽ�ƐŽŵĞƟŵĞƐ�ďĞ�ƌĞƋƵĞƐƚĞĚ�ďǇ�ǇŽƵƌ�ƚƵƚŽƌ͘ ����ďŝďůŝŽŐƌĂƉŚǇ�ŝƐ�Ă�ůŝƐƚ�ŽĨ�
Ăůů�ƚŚĞ�ƐŽƵƌĐĞƐ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ƌĞĂĚ�ĨŽƌ�ǇŽƵƌ�ĂƐƐŝŐŶŵĞŶƚ͕�ǁŚĞƚŚĞƌ�Žƌ�ŶŽƚ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ĐŝƚĞĚ�ƚŚĞŵ�
ŝŶ�ǇŽƵƌ�ƚĞǆƚ�ĂŶĚ�ƚŚĞƌĞĨŽƌĞ�ŵŽƌĞ�ĞǆŚĂƵƐƟǀĞ�ƚŚĂŶ�Ă�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ͘��/Ĩ�ǇŽƵ͛ƌĞ�ŶŽƚ�ƐƵƌĞ�
ǁŚŝĐŚ�ŝƐ�ƌĞƋƵŝƌĞĚ͕�ĂƐŬ�ǇŽƵƌ�ůĞĐƚƵƌĞƌ͘



How do I quote, paraphrase and summarise in my work?

��ƋƵŽƚĂƟŽŶ�ŵĞĂŶƐ�ƚŚĂƚ�ǇŽƵ�ƚĂŬĞ�ƚŚĞ�ĞǆĂĐƚ�ǁŽƌĚŝŶŐ�ĂƐ�ƵƐĞĚ�ďǇ�ĂŶŽƚŚĞƌ�ĂƵƚŚŽƌ�ĂŶĚ�ŝŶƐĞƌƚ�ŝƚ�ŝŶ�
ǇŽƵƌ�ǁŽƌŬ͘���ŝƌĞĐƚ�ƋƵŽƚĂƟŽŶƐ�ƐŚŽƵůĚ�ďĞ�ƵƐĞĚ�ƐƉĂƌŝŶŐůǇ�ĂŶĚ�ŽŶůǇ�ǁŚĞŶ�ƚŚĞǇ�ĂƌĞ�ƌĞůĞǀĂŶƚ�ƚŽ�ƚŚĞ�
ĂƌŐƵŵĞŶƚ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ŵĂŬŝŶŐ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ǁŽƌŬ͘
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6.

YƵŽƚĂƟŽŶƐ

Format:
ͻ� ĞŶƚĞƌ�ĂƐ�Ă�ƐĞƉĂƌĂƚĞ�ƉĂƌĂŐƌĂƉŚ
ͻ� ŝŶĚĞŶƚ�ƚŚĞ�ƉĂƌĂŐƌĂƉŚ
ͻ� ƋƵŽƚĂƟŽŶ�ŵĂƌŬƐ�ĂƌĞ�ŶŽƚ�ƌĞƋƵŝƌĞĚ
ͻ� ĨŽůůŽǁ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�ŝŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ���������

�ǆĂŵƉůĞ͗
,ĂƌĚǇ Ɛ͛�ĚĞǀĞůŽƉŵĞŶƚ�ŽĨ�ƉůŽƚ�ĂŶĚ�ĐŚĂƌĂĐƚĞƌ�ŵƵƐƚ�ďĞ�ƐĞĞŶ�ŝŶ�ƚŚĞ�ďƌŽĂĚĞƌ�ĐŽŶƚĞǆƚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ůŽƐƐ�
ŽĨ�ĨĂŝƚŚ�ŝŶ�ůĂƚĞ�sŝĐƚŽƌŝĂŶ�ƐŽĐŝĞƚǇ͘��Ɛ��ƵŶŵŽƌĞ�ĐŽŵŵĞŶƚƐ͗
��ĐĞŶƚƌĂů�ƚĞŶƐŝŽŶ�ŝŶ�,ĂƌĚǇ Ɛ͛�ĮĐƟŽŶ�ŝƐ�ƚŚĂƚ�ďĞƚǁĞĞŶ�ĨƵůůǇ�ƌĞĂůŝǌĞĚ�ŚƵŵĂŶ�ďĞŝŶŐƐ͕�ǁŝƚŚ�Ăůů�
ƚŚĞŝƌ�ƉŽƚĞŶƟĂů�ĨŽƌ�ŝŶĚŝǀŝĚƵĂů�ĨƌĞĞĚŽŵ�ŽĨ�ĐŚŽŝĐĞ�ĂŶĚ�ĂĐƟŽŶ͕�ĂŶĚ�ƚŚĞ�ĂƉƉĂƌĞŶƚůǇ�ƌĞůĞŶƚůĞƐƐ�
ŽƉĞƌĂƟŽŶ�ŽĨ�ĐŚĂŶĐĞ͕�ŝŶĚĞĞĚ�ĨĂƚĞ͕�ǁŚŝĐŚ�ŶĞŐĂƚĞƐ�ƚŚĞƐĞ�ĨƌĞĞĚŽŵƐ͘�,ŝƐ�ĮĐƟŽŶ�ƵŶĚŽƵďƚĞĚůǇ�
ƌĞŇĞĐƚƐ�ůĂƚĞ�sŝĐƚŽƌŝĂŶ�ƉĞƐƐŝŵŝƐŵ͕�ĂŶ�ĂƩĞŵƉƚ�ƚŽ�ĐĂƉƚƵƌĞ�ĂŶĚ�ĐŽŶǀĞǇ�ƚŚĞ�ƐƉŝƌŝƚ�ŽĨ�ŝŶĚŝǀŝĚƵĂůƐ�
ďĞĨŽƌĞ�ŝƚ�ŝƐ�ƐǁĞƉƚ�ĂǁĂǇ�ďǇ�ƚŚĞ�ƟĚĞƐ�ŽĨ�ĂŶ�ŝŶĚŝīĞƌĞŶƚ�ƵŶŝǀĞƌƐĞ�;�ƵŶŵŽƌĞ͕�ϮϬϭϳ͕�ƉƉ͘�ϯϱͲϯϲͿ͘

>ŽŶŐ�ƋƵŽƚĂƟŽŶ�Ͳ�ŵŽƌĞ�ƚŚĂŶ�ϯϬ�ǁŽƌĚƐ�Žƌ�Ϯ�ůŝŶĞƐ

Format:
ͻ� ŝŶĐůƵĚĞ�ŝŶ�ƚŚĞ�ďŽĚǇ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƚĞǆƚ
ͻ� ĞŶĐůŽƐĞ�ŝŶ�ĚŽƵďůĞ�ƋƵŽƚĂƟŽŶ�ŵĂƌŬƐ͖�͞ĞǆĂŵƉůĞ͟
ͻ� ĨŽůůŽǁ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�ĂƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ͕�ǇĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ƉĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ͬ�hZ>�ĞŶĐůŽƐĞĚ��
� ;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ�����

�ǆĂŵƉůĞ͗
,ĂƌĚǇ Ɛ͛�ĐŚĂƌĂĐƚĞƌƐ�ĂƌĞ�ŶŽƚ�ƐŝŵƉůĞ�ƚǇƉĞƐ͘�dŚĞǇ�ĂƌĞ�͞ĨƵůůǇ�ƌĞĂůŝǌĞĚ�ŚƵŵĂŶ�ďĞŝŶŐƐ͕�ǁŝƚŚ�Ăůů�
ƚŚĞŝƌ�ƉŽƚĞŶƟĂů�ĨŽƌ�ŝŶĚŝǀŝĚƵĂů�ĨƌĞĞĚŽŵ�ŽĨ�ĐŚŽŝĐĞ�ĂŶĚ�ĂĐƟŽŶ͟�;�ƵŶŵŽƌĞ͕�ϮϬϭϳ͕�Ɖ͘�ϯϱͿ͘�

^ŚŽƌƚ�ƋƵŽƚĂƟŽŶ�Ͳ�ƵƉ�ƚŽ�ϯϬ�ǁŽƌĚƐ�Žƌ�Ϯ�ůŝŶĞƐ



How do I quote, paraphrase and summarise in my work?

WĂƌĂƉŚƌĂƐŝŶŐ�ŝƐ�ǁŚĞŶ�ǇŽƵ�ƚĂŬĞ�ƐŽŵĞͲŽŶĞ�ĞůƐĞ Ɛ͛�ŝĚĞĂ�ĂŶĚ�ƉƵƚ�ŝƚ�ŝŶƚŽ�ǇŽƵƌ�ŽǁŶ�ǁŽƌĚƐ͘�^ƵŵŵĂƌŝƐŝŶŐ�
ŝƐ�ǁŚĞŶ�ǇŽƵ�ƉƌŽǀŝĚĞ�Ă�ďƌŝĞĨ�ŽǀĞƌǀŝĞǁ�ŽĨ�ƐŽŵĞͲŽŶĞ�ĞůƐĞ Ɛ͛�ŝĚĞĂ͘��zŽƵ�ǁŽƵůĚ�ŽŶůǇ�ŶĞĞĚ�ƚŽ�ƉƌŽǀŝĚĞ�Ă�
ƉĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ŝĨ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƌĞĨĞƌƌŝŶŐ�ƚŽ�Ă�ǀĞƌǇ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ĂƌĞĂ�Žƌ�ƉĂƌƚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƚĞǆƚ͘��zŽƵ�ǁŝůů�ŶĞĞĚ�ƚŽ�ƵƐĞ�
ǇŽƵƌ�ũƵĚŐŵĞŶƚ�ĂƐ�ƚŽ�ǁŚĞƚŚĞƌ�ƚŚŝƐ�ŝƐ�ŶĞĐĞƐƐĂƌǇ͘��WƵƚ�ǇŽƵƌƐĞůĨ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƐŚŽĞƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƌĞĂĚĞƌ͗�ĂƌĞ�ǇŽƵ�
ƌĞĨĞƌƌŝŶŐ�ƚŽ�Ă�ǁŚŽůĞ�ǁŽƌŬ�Žƌ�ĐŽŶĐĞƉƚ�Žƌ�Ă�ǀĞƌǇ�ƐŵĂůů�ƉĂƌƚ�ŽĨ�ŝƚ͘�

Paraphrasing and summarising

�ǆĂŵƉůĞ͗
�ƵŶŵŽƌĞ�;ϮϬϭϳͿ�ŶŽƚĞƐ�ƚŚĂƚ�,ĂƌĚǇ�ƉƌĞƐĞŶƚƐ�ƚŚĞ�ƌĞĂĚĞƌ�ǁŝƚŚ�ƌŽƵŶĚĞĚ�ĐŚĂƌĂĐƚĞƌƐ�ĐĂƉĂďůĞ�ŽĨ�
ĂĐƟŶŐ�ǁŝƚŚ�ĂƵƚŽŶŽŵǇ͕ �ďƵƚ�ƚŚĂƚ�ƚŚĞƐĞ�ĂƌĞ�ƉůĂĐĞĚ�ŝŶ�Ă�ĐŽŶƚĞǆƚ�ŝŶ�ǁŚŝĐŚ�ƚŚĞŝƌ�ĐŚŽŝĐĞƐ�ĂƌĞ�
ƐĞǀĞƌĞůǇ�ĐŽŶƐƚƌĂŝŶĞĚ�ďǇ�ƚŚĞ�ŽƉĞƌĂƟŽŶ�ŽĨ�ĐŚĂŶĐĞ�ĂŶĚ�ĨĂƚĞ͘�dŚŝƐ�ƐŚĞ�ĂƐĐƌŝďĞƐ�ƚŽ�ƚŚĞ�
ŝŶƚĞůůĞĐƚƵĂů�ĞŶǀŝƌŽŶŵĞŶƚ�ŝŶ�ǁŚŝĐŚ�ŚĞ�ǁƌŽƚĞ�ʹ�ŝŶ�ƉĂƌƟĐƵůĂƌ͕ �ƚŚĞ�ƉĞƐƐŝŵŝƐƟĐ�ƐƉŝƌŝƚƵĂů�ĐŽŶƚĞǆƚ�
ŽĨ�ůĂƚĞ�sŝĐƚŽƌŝĂŶ��ŶŐůĂŶĚ͘�
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7.



,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

ϭ͘��ŽŽŬƐ�ĂŶĚ�ĞͲďŽŽŬƐ

1.1 Book with two or three authors

DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ďŽŽŬƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�
ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘

�Ɛ�ƉƌŝŶƚ�ĂŶĚ�ĞůĞĐƚƌŽŶŝĐ�ďŽŽŬƐ�ĂƌĞ�ǀŝƌƚƵĂůůǇ�ŝĚĞŶƟĐĂů͕�ƚŚĞƌĞ�ŝƐ�ŶŽ�ŶĞĞĚ�ƚŽ�ŝŶĚŝĐĂƚĞ�ǁŚĞƚŚĞƌ�Žƌ�ŶŽƚ�ŝƚ�
ŝƐ�ĞůĞĐƚƌŽŶŝĐ�ƵŶůĞƐƐ�ƚŚĞ�ĞůĞĐƚƌŽŶŝĐ�ǀĞƌƐŝŽŶ�ŝƐ�ŶŽƚ�ĂŶ�ŝĚĞŶƟĐĂů�ǀĞƌƐŝŽŶ�ŽĨ�Ă�ƉƌŝŶƚ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ͘

/Ŷ�ƚŚŝƐ�ĐĂƐĞ�ǇŽƵ�ǁŽƵůĚ�ƵƐĞ�ƚŚĞ�ƟƚůĞ�ƌĂƚŚĞƌ�ƚŚĂŶ�ƚŚĞ�ĂƵƚŚŽƌ͘ ��tŚĞŶ�ůŝƐƟŶŐ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ�
ĂŶĚͬŽƌ�ďŝďůŝŽŐƌĂƉŚǇ�ǇŽƵ�ǁŽƵůĚ�ůŝƐƚ�ŝƚ�ĂůƉŚĂďĞƟĐĂůůǇ�ďƵƚ�ďǇ�ŝƚƐ�ƟƚůĞ͘

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:
;�ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ͕�ǇĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ͕�
ƉĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌͿ

;^ŵŝƚŚ͕�ϮϬϭϲ͕�Ɖ͘ϱͿ ^ŵŝƚŚ͕��͘�;ϮϬϭϲͿ�,Žǁ�ƚŽ�ŝŵƉƌŽǀĞ�ǇŽƵƌ�
ƌĞƐĞĂƌĐŚ�ƉƌŽũĞĐƚ͘�ϮŶĚ��Ě͘��WůǇŵŽƵƚŚ͗�<ŝůŶ�
WƌĞƐƐ͘

;WŚŝůůŝƉƐ�ĂŶĚ�ZĞŶƚŽŶ͕�ϮϬϭϮ͕�Ɖ͘�ϱϰͿ WŚŝůůŝƉƐ͕��͘K͘�ĂŶĚ�ZĞŶƚŽŶ͕�W͘ �;ϮϬϭϮͿ�dĞĂĐŚŝŶŐ�
ŵĂƚŚĞŵĂƟĐƐ�ƚŽĚĂǇ͘�ZĞĂĚŝŶŐ͗��ĂŶĂůƐŝĚĞ�WƌĞƐƐ͘

1.2 Book with four or more authors

;DŽƌƚŽŶ�Ğƚ�Ăů͘�ϮϬϭϰ͕�Ɖ͘�ϯϳͿ DŽƌƚŽŶ͕��͘�͘�Ğƚ�Ăů͘�;ϮϬϭϰͿ�tĂůŬŝŶŐ�ĂŶĚ�
ůĞĂƌŶŝŶŐ͘�^ǁĂŶƐĞĂ͗�^ĂŶĚƉĂƉĞƌ�WƌĞƐƐ͘

1.3 Chapter within an edited book

�;,ĂƌĚǇ͕ �ϮϬϭϱ͕�Ɖ͘�ϱϯͿ ,ĂƌĚǇ͕ �W͘d͘ �;ϮϬϭϱͿ�͚KƵƚĚŽŽƌ�ƉůĂǇ�ĂŶĚ�ŚŽǁ�ŝƚ�
ĐĂŶ�ŚĞůƉ�ůĞĂƌŶŝŶŐ͕͛ �ŝŶ�tĂůŬĞƌ͕ ��͘�;ĞĚ͘Ϳ�A new 
ĂƉƉƌŽĂĐŚ�ƚŽ�ƚĞĂĐŚŝŶŐ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƉƌŝŵĂƌǇ�ƐĐŚŽŽů͘�
>ŽŶĚŽŶ͗�dŽĚĐĂƐƚĞƌ�ĂŶĚ�&ƌŽŵĞ͘

1.4 Book without an author or editor

(,Žǁ�ƚŽ�ŵĂŬĞ�ĂŶ�ŝŵƉĂĐƚ͕�ϮϬϬϵ͕�Ɖ͘�ϭͿ ,Žǁ�ƚŽ�ŵĂŬĞ�ĂŶ�ŝŵƉĂĐƚ�;ϮϬϬϵͿ�>ŽŶĚŽŶ͗�
�ǀĞƌǇ�ĂŶĚ�WĞƌĐŚ͘

ͻ� �ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�ĮƌƐƚ�ŝŶŝƟĂů
ͻ� WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�ŝŶ�ďƌĂĐŬĞƚƐ
ͻ� dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ� �ĚŝƟŽŶ�;ŝĨ�ƌĞůĞǀĂŶƚͿ
ͻ� WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ͗�WƵďůŝƐŚĞƌ�
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/Ŷ�ƚŚŝƐ�ĐĂƐĞ͕�ƚŚĞ�ŶĂŵĞ�ŽĨ�ƚŚĞ�KƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ŝƐ�ƚƌĞĂƚĞĚ�ĂƐ�ƚŚĞ�ĂƵƚŚŽƌ͘

dŚŝƐ�ŝƐ�Ă�ƉŝĞĐĞ�ŽĨ�ǁŽƌŬ�ƚŚĂƚ�ŚĂƐ�ďĞĞŶ�ƌĞĨĞƌƌĞĚ�ƚŽ�ŝŶ�ƐŽŵĞƚŚŝŶŐ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ƌĞĂĚ͘�tŚĞƌĞ�ƉŽƐƐŝďůĞ͕�
ĂǀŽŝĚ�ƐĞĐŽŶĚĂƌǇ�ĐŝƚĂƟŽŶƐ͕�ĂŶĚ�ĂĐĐĞƐƐ�ƚŚĞ�ŽƌŝŐŝŶĂů�ǁŽƌŬ͘

^ŝŵƉůǇ�ůĂďĞů�ƚŚĞŵ�Ă�ĂŶĚ�ď͊�

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍
ϭ͘ϳ��ŽŽŬ�ǁŝƚŚ�ĂŶ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĂƐ�ĂƵƚŚŽƌ

;KƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĨŽƌ�ZĞƐĞĂƌĐŚ�ŝŶƚŽ�WƌŝŵĂƌǇ�
�ĚƵĐĂƟŽŶ͕�ϮϬϭϳ͕�Ɖ͘�ϮϭͿ

KƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĨŽƌ�ZĞƐĞĂƌĐŚ�ŝŶƚŽ�WƌŝŵĂƌǇ�
�ĚƵĐĂƟŽŶ͘�;ϮϬϭϳͿ�>ĞĂƌŶŝŶŐ�ƚŽĚĂǇ͘��^ƟƌůŝŶŐ͗�
DĐWŚĞĞ�ĂŶĚ�:ŽŶĞƐ͘

ϭ͘ϴ�DƵůƟƉůĞ�ǁŽƌŬƐ�ďǇ�ƚŚĞ�ƐĂŵĞ�ĂƵƚŚŽƌ

�ŝīĞƌĞŶƚ�ǇĞĂƌƐ͗
;DĐEĂŵĂƌĂ͕�ϮϬϭϮ͕�Ɖ͘ϱϯͿ��

;DĐEĂŵĂƌĂ͕�ϮϬϭϳ͕�Ɖ͘ϮϬͿ

�ŝīĞƌĞŶƚ�ǇĞĂƌƐ͗
DĐEĂŵĂƌĂ͕��͘D͘�;ϮϬϭϮͿ��ĚƵĐĂƟŽŶ�ĨŽƌ�ůŝĨĞ͘�
DĂŝĚĞŶŚĞĂĚ͗�ZŝǀĞƌƐƚŽƌǇ͘�
DĐEĂŵĂƌĂ͕��͘D͘�;ϮϬϭϳͿ�>ŝĨĞůŽŶŐ�ůĞĂƌŶŝŶŐ͘�
DĂŝĚĞŶŚĞĂĚ͗�ZŝǀĞƌƐƚŽƌǇ͘

Same year:
;WŚĞůƉƐ͕�ϮϬϭϲĂ͕�Ɖ͘�ϮϱͿ�

;WŚĞůƉƐ͕�ϮϬϭϲď͕�Ɖ͘ϭϵͿ

Same year:
WŚĞůƉƐ͕�W͘ :͘�;ϮϬϭϲĂͿ�,ĞĂůƚŚǇ�ůĞĂƌŶŝŶŐ͘�
�ĚŝŶďƵƌŐŚ͗��ĂƐƚůĞ��ŽŽŬƐ͘
WŚĞůƉƐ͕�W͘ :͘�;ϮϬϭϲďͿ�EƵƚƌŝƟŽŶ�ŝŶ�ƚŚĞ�ĞĂƌůǇ�
ǇĞĂƌƐ͘��ĚŝŶďƵƌŐŚ͗��ĂƐƚůĞ��ŽŽŬƐ͘

ϭ͘ϵ��ĚŝƟŽŶƐ

�ĐĐŽƌĚŝŶŐ�ƚŽ�K͛�ƌŝĞŶ�;ϮϬϭϲ͕�ƉƉ͘�ϭϱͲϭϳͿ�
ƐŝďůŝŶŐƐ�ĐĂŶ�ŚĂǀĞ�Ă�ďŝŐ�ŝŵƉĂĐƚ�ŽŶ�ůĞĂƌŶŝŶŐ͘
or
^ŝďůŝŶŐƐ�ĐĂŶ�ŚĂǀĞ�Ă�ďŝŐ�ŝŵƉĂĐƚ�ŽŶ�ůĞĂƌŶŝŶŐ�
;K͛�ƌŝĞŶ͕�ϮϬϭϲ͕�ƉƉ͘�ϭϱͲϭϳͿ

K͛�ƌŝĞŶ͕�d͘D͘�;ϮϬϭϲͿ�dŚĞ�ŝŵƉĂĐƚ�ŽĨ�ĨĂŵŝůŝĞƐ�
ŽŶ�ůĞĂƌŶŝŶŐ͘�ϯƌĚ�ĞĚŶ͘��ƵďůŝŶ͗��ůĂĐŬǁĂƚĞƌ�
�ŽŽŬƐ͘

ϭ͘ϭϬ�^ĞĐŽŶĚĂƌǇ�ĐŝƚĂƟŽŶ

�ĂƌŶĞƩ�;ϮϬϭϯ͕�ƋƵŽƚĞĚ�ŝŶ�DŽƌƚŽŶ͕�ϮϬϭϲ͕�Ɖ͘�
ϭϳͿ�ĚĞƐĐƌŝďĞƐ�͞ƚŚĞ�ŝŵƉŽƌƚĂŶĐĞ�ŽĨ�ŵĞĞƟŶŐ�
ƐƉĞĐŝĂů�ŶĞĞĚƐ�ŝŶ�ƚŚĞ�ĞĂƌůǇ�ǇĞĂƌƐ͘͟
or
�ĂƌŶĞƩ Ɛ͛�ĚĞŵŽŶƐƚƌĂƟŽŶ�ŽĨ�ƚŚĞ�ŝŵƉŽƌƚĂŶĐĞ�
ŽĨ�ŵĞĞƟŶŐ�ƐƉĞĐŝĂů�ŶĞĞĚƐ�ŝŶ�ƚŚĞ�ĞĂƌůǇ�ǇĞĂƌƐ�
;ϮϬϭϯ͕�ĐŝƚĞĚ�ŝŶ�DŽƌƚŽŶ͕�ϮϬϭϲ͕�Ɖ͘�ϭϳͿ�ŝƐ�
ŝŶƚĞƌĞƐƟŶŐ͘

DŽƌƚŽŶ͕��͘�͘�;ϮϬϭϲͿ�>ĞĂƌŶŝŶŐ�ŝŶ�ƚŚĞ�ĞĂƌůǇ�
ǇĞĂƌƐ͘��ǆĞƚĞƌ͗�:ŽŶĞƐ�Θ��Ăƌƚ͘

Note:
/Ĩ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ŶŽƚ�ƌĞĂĚ�ƚŚĞ�ƉƌŝŵĂƌǇ�ƐŽƵƌĐĞ͕�ĚŽ�
ŶŽƚ�ŝŶĐůƵĚĞ�ŝƚ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ůŝƐƚ�ʹ�ǇŽƵ�ŵĂǇ�
ŽŶůǇ�ĐŝƚĞ�ŝƚ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ƚĞǆƚ͘
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/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

�;�ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ͕�ǇĞĂƌ�ŽĨ�
ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ͕�ƉĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌͿ

;WƌŝĐĞ͕�ϮϬϭϰ͕�Ɖ͘�ϭϱϳͿ WƌŝĐĞ͕�^͘�;ϮϬϭϰͿ�͚WůĂŶŶŝŶŐ�ĨŽƌ�ĐŚĂŶŐĞ͕͛ �>ĞĂĚĞƌƐŚŝƉ�ĂŶĚ�
�ƵƐŝŶĞƐƐ�WůĂŶŶŝŶŐ͕�ϭϱ;ϯͿ͕�ƉƉ͘�ϭϱϰͲϭϲϲ͘�
or
WƌŝĐĞ͕�^͘�;ϮϬϭϰͿ�͚WůĂŶŶŝŶŐ�ĨŽƌ�ĐŚĂŶŐĞ͕͛ �>ĞĂĚĞƌƐŚŝƉ�ĂŶĚ�
�ƵƐŝŶĞƐƐ�WůĂŶŶŝŶŐ͕�ϭϱ;ϯͿ͕�ƉƉ͘�ϭϱϰͲϭϲϲ͘�
�K/͗�ϭϬ͘ϭϬϴϬͬϬϯϰϴϰϱϲϵϭ͘ϮϬϭϲ͘ϭϬϱϲϮϯϱ

Print:
ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�ĮƌƐƚ�ŝŶŝƟĂů
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐ
ͻ��ƌƟĐůĞ�ƟƚůĞ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�ƐŝŶŐůĞ�ƋƵŽƚĂƟŽŶ�ŵĂƌŬƐ
ͻ�:ŽƵƌŶĂů�ƟƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�sŽůƵŵĞ͕�ŝƐƐƵĞͬƉĂƌƚ
ͻ�WĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ƌĂŶŐĞ�ŽĨ�ǁŚŽůĞ�ĂƌƟĐůĞ
Electronic: 
dŚĞ�ĂďŽǀĞ�ƉůƵƐ
ͻ��ĐĐĞƐƐĞĚ�ĚĂƚĞ
ͻ��K/�;�ŝŐŝƚĂů�KďũĞĐƚ�/ĚĞŶƟĮĞƌͿ�Žƌ�hZ>�ŝĨ�ŶŽ��K/�ŝƐ�ĂǀĂŝůĂďůĞ͘

2.1 Whole newspaper
�;dŚĞ�'ƵĂƌĚŝĂŶ͕�ϮϬϭϳͿ� dŚĞ�'ƵĂƌĚŝĂŶ�;ϮϬϭϳͿ�ϱƚŚ�:ƵŶĞ͘

Ϯ͘Ϯ�EĞǁƐƉĂƉĞƌ�ĂƌƟĐůĞ

;:ŽŶĞƐ͕�ϮϬϭϲͿ� :ŽŶĞƐ͕�W͘ :͘�;ϮϬϭϲͿ�͚^d�D�ƐƵďũĞĐƚƐ�ǁŝŶ�ŵŽƌĞ�ĨƵŶĚŝŶŐ͕͛ �The 
Times͕�ϰƚŚ�DĂǇ͕ �Ɖ͘�ϳ͘

Ϯ͘ϯ��ůĞĐƚƌŽŶŝĐ�ŶĞǁƐƉĂƉĞƌ�ĂƌƟĐůĞ�ŶŽƚ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ŝŶ�ƉƌŝŶƚ

;&Žǆ͕�ϮϬϭϲͿ &Žǆ͕�/͘D͘�;ϮϬϭϲͿ�͚EĞǁ�ƌĞƉŽƌƚ�ĐƌŝƟĐŝƐĞƐ�ůĂĐŬ�ŽĨ�ďƵƐŝŶĞƐƐ�
ůĞĂĚĞƌƐŚŝƉ͕͛ �dŚĞ��ŽƵƌŝĞƌ͕�ϵƚŚ�:ĂŶƵĂƌǇ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ƚŚĞĐŽƵƌŝĞƌ͘ ĐŽŵͬǁŽƌůĚͬũĂŶͬϭϲͬƌĞƉŽƌƚͲ/�����
;�ĐĐĞƐƐĞĚ�ϭϮƚŚ�:ĂŶƵĂƌǇ�ϮϬϭϲͿ͘
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Ϯ͘�:ŽƵƌŶĂů�ĂŶĚ�ŶĞǁƐƉĂƉĞƌ�ĂƌƟĐůĞƐ
DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ũŽƵƌŶĂů�ĂŶĚ�ŶĞǁƐƉĂƉĞƌ�ĂƌƟĐůĞƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘�
�ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���



/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

�;�ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ͬ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ͕�
ǇĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶͿ

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�ĮƌƐƚ�ŝŶŝƟĂů
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐ
ͻ�tĞďƐŝƚĞ�ƟƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ŵĞĚŝƵŵ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ

3.1 Website with one author
DĐ�ŽƌŵĂĐŬ�;ϮϬϭϲͿ�ǁĂƐ�Ă�ƵƐĞĨƵů�
ƐŽƵƌĐĞ�ŽĨ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ͘

DĐ�ŽƌŵĂĐŬ͕��͘&͘ �;ϮϬϭϲͿ��ŽŐ�ďƌĞĞĚ�ĐŚĂƌĂĐƚĞƌŝƐƟĐƐ͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ĚŽŐďƌĞĞĚĐŚĂƌ͘ ĐŽ͘ƵŬͬ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϵƚŚ�DĂƌĐŚ�ϮϬϭϳͿ͘

ϯ͘Ϯ�tĞďƐŝƚĞ�ǁŝƚŚ�ĂŶ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĂƐ�ĂƵƚŚŽƌ

WĞƚƐ�ĐĂŶ�ŚĂǀĞ�Ă�ďĞŶĞĮĐŝĂů�ĞīĞĐƚ�ŽŶ�
ŚĞĂůƚŚ�;EĂƟŽŶĂů�,ĞĂůƚŚ�^ĞƌǀŝĐĞ͕�
ϮϬϭϱͿ͘

EĂƟŽŶĂů�,ĞĂůƚŚ�^ĞƌǀŝĐĞ�;ϮϬϭϱͿ�WĞƚƐ�ĂŶĚ�,ĞĂůƚŚ͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ŶŚƐ͘ƵŬͬWĞƚƐĂŶĚŚĞĂůƚŚ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϯϬƚŚ�DĂƌĐŚ�ϮϬϭϳͿ͘��

3.5 Facebook

WĂƌŬƐ�ĂƌĞ�ƐƟůů�ƵƐĞĚ�ƚŽĚĂǇ�ĨŽƌ�ŵĂŶǇ�
ĚŝīĞƌĞŶƚ�ƉƵƌƉŽƐĞƐ�;WĂƌŬƐ�dŽĚĂǇ͕ �
ϮϬϭϳͿ͘

WĂƌŬƐ�dŽĚĂǇ�;ϮϬϭϳͿ�΀&ĂĐĞďŽŽŬ΁�ϭϬ�:ƵŶĞ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉƐ͗ͬͬǁǁǁ͘ĨĂĐĞďŽŽŬ͘ĐŽŵͬƉĂƌŬƐ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϱ�:ƵŶĞ�
ϮϬϭϳͿ͘

3.3 Blog or vlog

dŽŵ�tĞďƐƚĞƌ�;ϮϬϭϲͿ�ĚĞƐĐƌŝďĞĚ�ƚŚĞ�
ŝŵƉĂĐƚ�ƚŚĂƚ�ƚŚĞ�ĂƌƌŝǀĂů�ŽĨ�ƐƉƌŝŶŐ�ĐĂŶ�
ŚĂǀĞ͘

tĞďƐƚĞƌ͕ �d͘ '͘�;ϮϬϭϲͿ�͚^ƉƌŝŶŐ�ŝŶ�ƐƚĞƉ͕͛ �Tom Webster 
ƚŽĚĂǇ�΀ďůŽŐ΁͘�ϱ��Ɖƌŝů͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ŝŶĞƚ͘ĐŽ͘ƵŬͬďůŽŐƐͬƚǁĞďƐƚĞƌϮĚĂǇͬ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�
ϭϮ�EŽǀĞŵďĞƌ�ϮϬϭϲͿ͘

ϯ͘ϰ�sŝĚĞŽ�ͬ�Įůŵ�ŽŶ�Ă�ƐŚĂƌŝŶŐ�ǁĞďƐŝƚĞ�Ğ͘Ő͘�zŽƵdƵďĞ

dŚĞ�ƐŽĐŝĂů�ĞīĞĐƚ�ŝƐ�ŝŵŵĞĚŝĂƚĞůǇ�ĨĞůƚ�
;�ŽůůŝŶƐ͕�ϮϬϭϱͿ͘�

�ŽůůŝŶƐ͕��͘�͘�;ϮϬϭϱͿ�WĞĞƌ�ĞǆƉĞƌŝŵĞŶƚ͗��ƌƚ��ŽůůŝŶƐ�΀ǀŝĚĞŽ΁͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉƐ͗ͬͬǁǁǁ͘ǇŽƵƚƵďĞ͘ĐŽŵͬǁĂƚĐŚ͍ǆсƚĞƉ:ƚůϱtĞ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�Ϯϭ�:ƵŶĞ�ϮϬϭϳͿ͘
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3. Internet
DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ƚŚĞ�ŝŶƚĞƌŶĞƚ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ƚŽ�ďĞ�
ŝŶĐůƵĚĞĚ�ǁŝůů�ǀĂƌǇ͕ �ĚĞƉĞŶĚŝŶŐ�ŽŶ�ƚŚĞ�ƚǇƉĞ�ŽĨ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ͘��^ĞĞ�ƚŚĞ�ƐĞĐƟŽŶ�ŽŶ�
ďŽŽŬƐ�;ϭͿ�ƚŽ�ĮŶĚ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ŽĨ�ŚŽǁ�ƚŽ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ĞͲ�ŽŽŬƐ͕�ƚŚĞ�ƐĞĐƟŽŶ�ŽŶ�ũŽƵƌŶĂůƐ�;ϮͿ�ĨŽƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�
ƚŽ�ĂƌƟĐůĞƐ�ĨŽƵŶĚ�ŽŶ�ƚŚĞ�ŝŶƚĞƌŶĞƚ͕�ƚŚĞ�ƐĞĐƟŽŶ�ŽŶ�Įůŵ�;ϭϰͿ�ĨŽƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�Įůŵ�ĞƚĐ͘�

�ĂǇ�ŽĨ�ƉŽƐƚ�ŝƐ�ƌĞƋƵŝƌĞĚ�ǁŚĞŶ�ĐŝƟŶŐ�&ĂĐĞďŽŽŬ͕�dǁŝƩĞƌ�ĂŶĚ�ŽƚŚĞƌ�ƐŽĐŝĂů�ŵĞĚŝĂ



/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

�;�ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ͬ�ĞĚŝƚŽƌƐ�ƐƵƌŶĂŵĞ͕�ǇĞĂƌ�ŽĨ�
ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ͕�ƉĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ŝĨ�
ƌĞƋƵƌŝĞĚͿ

EŽƚĞ͗
/Ĩ�ŽŶůǇ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ŽŶůŝŶĞ͗
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ��Žƌ��K/

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕�
ͻ�&ŝƌƐƚ�ŝŶŝƟĂů�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐ�
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ƉĂƉĞƌ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�>ŽĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ĚĂƚĞ�ŽĨ�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ�WƵďůŝƐŚĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ŝĨ�ƌĞƋƵŝƌĞĚ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

4.1 Full conference proceedings

dŚĞ�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ�ǁĂƐ�Ă�ĐĞůĞďƌĂƟŽŶ�ŽĨ�
ƐŵĂůů�ďƵƐŝŶĞƐƐ�ĞŶƚĞƌƉƌŝƐĞ�;&ĞƌŐƵƐŽŶ͕�
ϮϬϭϲͿ͘

&ĞƌŐƵƐŽŶ͕�:͘W͘ �;ĞĚ͘Ϳ�;ϮϬϭϲͿ�͚^ŵĂůů�ďƵƐŝŶĞƐƐ�ƐƵĐĐĞƐƐ͕͛ �
ϱƚŚ�^���ŶĂƟŽŶĂů�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ͘��hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ŽĨ�<ĞŶƚ͕�
�ĂŶƚĞƌďƵƌǇ͕ �ϭϮͲϭϱƚŚ�DĂǇ͘��ƵĚůĞǇ͗�^ŵĂůů��ƵƐŝŶĞƐƐ�
�ŶƚĞƌƉƌŝƐĞ͘�

4.2 Individual conference paper published in a journal

�ĂǀŝĞƐ�;ϮϬϭϲͿ�ƐŚŽǁĞĚ�ŚŽǁ�ƚŽ�
ĞŵďĞĚ�ĂŶ�ƵŶĚĞƌƐƚĂŶĚŝŶŐ�ŽĨ�ĐŚĂŶŐĞ�
ŵĂŶĂŐĞŵĞŶƚ�ŝŶƚŽ�ůĞĂĚĞƌƐŚŝƉ�
ƚƌĂŝŶŝŶŐ͘

�ĂǀŝĞƐ͕�<͘�;ϮϬϭϲͿ�͚>ĞĂĚĞƌƐŚŝƉ�ĂŶĚ�ĐŚĂŶŐĞ�ŵĂŶĂŐĞŵĞŶƚ͛�
;ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�WƌŽĐĞĞĚŝŶŐƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ϱƚŚ�ŶĂƟŽŶĂů�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ�
ŽŶ�ƐŵĂůů�ďƵƐŝŶĞƐƐ�ƐƵĐĐĞƐƐ͕�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ŽĨ�<ĞŶƚ͕�
�ĂŶƚĞƌďƵƌǇ͕ �ϭϮͲϭϱƚŚ�DĂǇ�ϮϬϭϲͿ͘��^ŵĂůů��ƵƐŝŶĞƐƐ�
YƵĂƌƚĞƌůǇ͕�ϰ;ϯͿ͕�ƉƉ͘�ϯϬͲϰϯ͘

4.2 Individual conference paper published on the internet

>ĞǁŝƐ�;ϮϬϭϲͿ�ĞŵƉŚĂƐŝƐĞĚ�ƚŚĞ�
ŝŵƉŽƌƚĂŶĐĞ�ŽĨ�ƐŵĂůů�ďƵƐŝŶĞƐƐ�
ĐŽƌƉŽƌĂƚĞ�ĐƵůƚƵƌĞ͘

>ĞǁŝƐ͕�<͘�;ϮϬϭϲͿ�͚�ŽƌƉŽƌĂƚĞ�ĐƵůƚƵƌĞ�ĂŶĚ�ƚŚĞ�ĐŽŶĮĚĞŶĐĞ�
ƚŽ�ĞǆƉĂŶĚ͕͛ �WƌŽĐĞĞĚŝŶŐƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�ϱƚŚ�ŶĂƟŽŶĂů�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ�
ŽŶ�ƐŵĂůů�ďƵƐŝŶĞƐƐ�ƐƵĐĐĞƐƐ͘��hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ŽĨ�<ĞŶƚ͕�
�ĂŶƚĞƌďƵƌǇ͕ �ϭϮͲϭϱƚŚ�DĂǇ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ĚŽĐ͘ĂĐ͘ƵŬͬƐŝƚĞƐͬ^��͘ƉƌĞƐĞŶƚĂƟŽŶƐ͘ƉĚĨ
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϬ�:ƵŶĞ�ϮϬϭϲͿ͘
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4. Conferences
DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�
ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���



/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ͬ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�Žƌ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕�
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ƌĞƉŽƌƚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�/ŶƚĞƌŶĂů�ƌĞƉŽƌƚ�Ͳ�ŝŶĐůƵĚĞ�ŶĂŵĞ�ŽĨ�ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ
ͻ�hŶƉƵďůŝƐŚĞĚ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕�
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƐƵďŵŝƐƐŝŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�hŶƉƵďůŝƐŚĞĚ�WŚ��ƚŚĞƐŝƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�ĚĞŐƌĞĞ�ĂǁĂƌĚŝŶŐ�ďŽĚǇ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

5.1 Internal report

ͻ��ŶŽŶǇŵŝƐĞĚ�ĂŐĞŶĐǇ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ��ŶŽŶǇŵŝƐĞĚ�ĂŐĞŶĐǇ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁�
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ�
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͖�ĂŶŽŶǇŵŝƐĞĚ�ƉĂƌƚ�΀ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ��ŶŽŶǇŵŝƐĞĚ�ƉƌŽĚƵĐĞƌ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁�͘

ZĞĐĞŶƚ�ƌĞƐĞĂƌĐŚ�ŚĂƐ�ƐŚŽǁŶ�Ă�
ĐŽƌƌĞůĂƟŽŶ�ďĞƚǁĞĞŶ�Ă�ƉŽƉƵůĂƌ�ƐŽĐŝĂů�
ŵĞĚŝĂ�ƉƌĞƐĞŶĐĞ�ĂŶĚ�ŝŶĐƌĞĂƐĞĚ�ƐĂůĞƐ�
;^ůŽĂŶĞ͕�ϮϬϭϲ͕�Ɖ͘�ϭϱͿ͘

^ůŽĂŶĞ͕��͘�͘�;ϮϬϭϲͿ�^ŽĐŝĂů�ŵĞĚŝĂ�ĂŶĚ�ŵĂƌŬĞƟŶŐ�ŝŶ�ƚŚĞ�
ĞŶƚĞƌƚĂŝŶŵĞŶƚ�ŝŶĚƵƐƚƌǇ͘�hŶƉƵďůŝƐŚĞĚ�WŚ��ƚŚĞƐŝƐ͘�
hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ŽĨ��ŝƌŵŝŶŐŚĂŵ͘

ϱ͘Ϯ��ŽŶĮĚĞŶƟĂů�ƌĞƉŽƌƚ
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ϱ͘�hŶƉƵďůŝƐŚĞĚ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ
DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ŶŽƚ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƉƵďůŝĐ�ĚŽŵĂŝŶ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚƐ͘��ŶƐƵƌĞ�
ƚŚĂƚ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ƉĞƌŵŝƐƐŝŽŶ�ďĞĨŽƌĞ�ƵƐŝŶŐ�ƵŶƉƵďůŝƐŚĞĚ�ŵĂƚĞƌŝĂů�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ǁŽƌŬ͘

�ŶǇ�ĐŽŶĮĚĞŶƟĂů�ƌĞƉŽƌƚ�ŶĞĞĚƐ�ƚŽ�ďĞ�ĂŶŽŶǇŵŝƐĞĚ�ĂƉƉƌŽƉƌŝĂƚĞůǇ

ͻ��ŶŽŶǇŵŝƐĞĚ�ĂŐĞŶĐǇ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

5.3 Thesis

Note
/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͕�ƌĞƉůĂĐĞ�ůŽĐĂƟŽŶ�
ĂŶĚ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ǁŝƚŚ͗�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>͘�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘



Note
/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͕�ƌĞƉůĂĐĞ�ůŽĐĂƟŽŶ�
ĂŶĚ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ǁŝƚŚ͗�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>͘�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ͬ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�Žƌ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕�
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ƌĞƉŽƌƚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

ZĂƚĞƐ�ǀĂƌǇ�ĐŽŶƐŝĚĞƌĂďůǇ�ďĞƚǁĞĞŶ�
ďŽƌŽƵŐŚƐ�;WŚĞůƉƐ͕�ϮϬϭϲͿ͘

WŚĞůƉƐ͕�W͘t͘�;ϮϬϭϲͿ���ƐƚƵĚǇ�ŽĨ�ďƵƐŝŶĞƐƐ�ƌĂƚĞƐ�ŝŶ�
>ŽŶĚŽŶ͘�>ŽŶĚŽŶ͗��ƌĂďƚƌĞĞ��ĞŶƚƌĞ�ĨŽƌ�ZĞƐĞĂƌĐŚ͘

6.1 Research report

WƌŽĮƚƐ�ŝŶĐƌĞĂƐĞĚ�ĞĂĐŚ�ƋƵĂƌƚĞƌ�
;�ĚŝƐŽŶ�ĂŶĚ�dŽŵƐ�>ƚĚ͕�ϮϬϭϲͿ͘

�ĚŝƐŽŶ�ĂŶĚ�dŽŵƐ�>ƚĚ͘�;ϮϬϭϲͿ��ŶŶƵĂů�ƌĞƉŽƌƚ�ϮϬϭϲ͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ĂŶŶƵĂůƌĞƉϮϬϭϰĞĚ>ƚĚͬĚŽǁŶůŽĂĚƐͬW�&ͬ
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϱ�:ĂŶƵĂƌǇ�ϮϬϭϳͿ͘

6.2 Annual company report

dŚĞ�ůĂƚĞƐƚ�ƌĞƉŽƌƚƐ�ŚŝŐŚůŝŐŚƚƐ�ƚŚĞƐĞ�
ĚŝƐƉĂƌŝƟĞƐ�;dŝƉƚĞů͕�ϮϬϭϱͿ͘

dŝƉƚĞů�;ϮϬϭϱͿ�tŽŵĞŶ͛Ɛ��ƉƉĂƌĞů�h<͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ƟƉƚĞů͘ĐŽŵͬĚŽǁŶůŽĂĚƐͬƉĚĨ
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϵ�:ƵŶĞ�ϮϬϭϲͿ͘

6.3 Market research reports from a database

dŚĞ�ŐƵŝĚĞůŝŶĞƐ�ŽƵƚůŝŶĞ�ƚŚĞ�
ƉƌŽĐĞĚƵƌĞƐ�ƚŽ�ďĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ŝŶ�ƚŚŝƐ�
ƐŝƚƵĂƟŽŶ�;,ŽǀĞ�,ŽƐƉŝƚĂů͕�ϮϬϭϱͿ͘

,ŽǀĞ�,ŽƐƉŝƚĂů�;ϮϬϭϱͿ��ŵĞƌŐĞŶĐǇ�ŝŶƚĞƌǀĞŶƟŽŶ�
ƉƌŽĐĞĚƵƌĞƐ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗��
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ŚŚ͘ŶŚƐ͘ƵŬͬŚĞĂůƚŚͬŐƵŝĚĞůŝŶĞƐͬĞŵĞƌŐ
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϱ�EŽǀĞŵďĞƌ�ϮϬϭϲͿ͘

6.4 Online guidelines

REFERENCING HANDBOOK: HARVARD
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6. Reports and guidelines
DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ƌĞƉŽƌƚƐ�ĂŶĚ�ŐƵŝĚĞůŝŶĞƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘�
�ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���



/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;�Đƚ�ŽĨ�WĂƌůŝĂŵĞŶƚͿ͗ Reference list / Bibliography (Act of Parliament):

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ĂĐƚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ĂĐƚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞ�ǇĞĂƌ�ĂŶĚ�ĐŚĂƉƚĞƌ�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

'ŽǀĞƌŶŵĞŶƚ�ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ�ŶŽǁ�
ƌĞŝŶĨŽƌĐĞƐ�ƚŚŝƐ�ĂƉƉƌŽĂĐŚ�;�ŶŚĂŶĐĞĚ�
hƌďĂŶ��ŝƌ�YƵĂůŝƚǇ��Đƚ�ϮϬϭϳͿ

�ŶŚĂŶĐĞĚ�hƌďĂŶ��ŝƌ�YƵĂůŝƚǇ��Đƚ�ϮϬϭϳ͕�Đ͘�Ϯ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬƵŬƉŐĂͬϮϬϭϳͬϮͬĐŽŶƚĞŶƚƐͬ
ĞŶĂĐƚĞĚ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϰ�DĂƌĐŚͿ͘

Note:
/ŶĐůƵĚĞ�ĐŽƵŶƚƌǇ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ�ŽŶůǇ�ŝĨ�
ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŵŽƌĞ�ƚŚĂŶ�ŽŶĞ�ĐŽƵŶƚƌǇ Ɛ͛�ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ��������������������������������������������������������������������������������������������������

7.1 Act of Parliament (Statute)

EĂŵĞ�ͬ�ƟƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞ�ǇĞĂƌ͘ ͻ�EĂŵĞ�ͬ�ƟƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞ�ǇĞĂƌ͘
ͻ�^/�ǇĞĂƌ�ĂŶĚ�ŶƵŵďĞƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

dŚŝƐ�ƵƉĚĂƚĞ�ǁĂƐ�ĐůĞĂƌůǇ�ƐŚŽǁŶ�ŝŶ�ƚŚĞ�
�ŶĚĂŶŐĞƌĞĚ�&ŝƐŚ�WƌŽƚĞĐƟŽŶ��ŽƵŶĐŝů�
;�ŽŶƐƟƚƵƟŽŶͿ�;�ŵĞŶĚŵĞŶƚͿ KƌĚĞƌ 
ϮϬϭϲ͘

�ŶĚĂŶŐĞƌĞĚ�&ŝƐŚ�WƌŽƚĞĐƟŽŶ��ŽƵŶĐŝů�;�ŽŶƐƟƚƵƟŽŶͿ�
;�ŵĞŶĚŵĞŶƚͿ�KƌĚĞƌ�ϮϬϭϲ�;^/�ϮϬϭϲͬ�ϭϯϮϮͿ͘���ǀĂŝůĂďůĞ�
Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬƵŬƐŝͬϮϬϭϲͬ�
ϭϯϮϮͬĐŽŶƚĞŶƚƐͬŵĂĚĞ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϮ�EŽǀĞŵďĞƌ�ϮϬϭϲͿ͘

7.2 Statutory Instrument (SI)

REFERENCING HANDBOOK: HARVARD
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ϳ͘�>ĞŐĂů�ĂŶĚ�ŐŽǀĞƌŶŵĞŶƚ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶƐ
dŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ŽĨ�ůĞŐĂů�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶƐ�ĂƌĞ�ŐŝǀĞŶ�ŝŶ�ĂƵƚŚŽƌͲĚĂƚĞ�;,ĂƌǀĂƌĚͿ�ĨŽƌŵĂƚ͘�dŚŝƐ�ŵĂǇ�
ǀĂƌǇ�ĨƌŽŵ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ƐǇƐƚĞŵƐ͕�ƐƵĐŚ�ĂƐ�ƚŚĞ�KǆĨŽƌĚ�^ƚĂŶĚĂƌĚ�ĨŽƌ�ƚŚĞ��ŝƚĂƟŽŶ�ŽĨ�>ĞŐĂů��ƵƚŚŽƌŝƟĞƐ�
;K^�K>�Ϳ͕�ǁŚŝĐŚ�ĂƌĞ�ƵƐĞĚ�ŝŶ�ŵĂŶǇ�h<�ůĂǁ�ƐĐŚŽŽůƐ͘�



�ŶŚĂŶĐĞĚ�hƌďĂŶ��ŝƌ�YƵĂůŝƚǇ��Đƚ�ϮϬϭϳ͕�Đ͘�Ϯ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬƵŬƉŐĂͬϮϬϭϳͬϮͬĐŽŶƚĞŶƚƐͬ
ĞŶĂĐƚĞĚ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϰ�DĂƌĐŚͿ͘

Note:
/ŶĐůƵĚĞ�ĐŽƵŶƚƌǇ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ�ŽŶůǇ�ŝĨ�
ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŵŽƌĞ�ƚŚĂŶ�ŽŶĞ�ĐŽƵŶƚƌǇ Ɛ͛�ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ��������������������������������������������������������������������������������������������������

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�
ͻ��ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Note:�/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͕�ƌĞƉůĂĐĞ�
ůŽĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ǁŝƚŚ��
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘��

Reference list / Bibliography
ͻ��ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ƌĞƉŽƌƚ�ͬ�ƉĂƉĞƌ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ��ŽŵŵĂŶĚ�ƉĂƉĞƌ�ŶƵŵďĞƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ�WƵďůŝƐŚĞƌ�ŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ͘

EĞǁ�ƉƌŽƉŽƐĂůƐ�ŽŶ�ƚŚĞ�ůŽŶŐ�ƚĞƌŵ�
ĐĂƌĞ�ŽĨ�ƚŚĞ�ĞůĚĞƌůǇ�ĂƌĞ�ďĞŝŶŐ�
ĐŽŶƐŝĚĞƌĞĚ�;�ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ŽĨ�,ĞĂůƚŚ͕�
ϮϬϭϳͿ͘

�ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ŽĨ�,ĞĂůƚŚ�;ϮϬϭϳͿ�^ĞĐƵƌĞ�ĂŶĚ�&Ăŝƌ�
WƌŽǀŝƐŝŽŶ�ŽĨ�>ŽŶŐ�dĞƌŵ�^ŽĐŝĂů��ĂƌĞ�ĨŽƌ�ƚŚĞ��ůĚĞƌůǇ�;�ŵ�
ϲϳϬϮͿ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉƐ͗ͬͬǁǁǁ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬŐŽǀĞƌŶŵĞŶƚͬƉƵďůŝĐĂƟŽŶƐͬƐĞĐƵƌĞ
ͲůŽŶŐͲƚĞƌŵͲƐŽĐŝĂůͲĐĂƌĞͲƌĞƉŽƌƚͲϮϬϭϱϳ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϳ�DĂǇ�ϮϬϭϳͿ͘

7.3 Command Paper (including Green and White papers)

ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ŵŽƌĞ�ƚŚĂŶ�ŽŶĞ�ĐŽƵŶƚƌǇ Ɛ͛�ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ��������������������������������������������������������������������������������������������������

ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞ�ǇĞĂƌ͘
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ�ƟƚůĞ�ŽĨ��ƐƐĞŵďůǇ�DĞĂƐƵƌĞ�ͬ�^/�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞ�ǇĞĂƌ�
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ��ƐƐĞŵďůǇ�DĞĂƐƵƌĞ�ŶĂǁŵ�ŶƵŵďĞƌ�ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐ�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�Ă�͕��
ͻ�Žƌ�tĞůƐŚ�^ƚĂƚƵƚŽƌǇ�/ŶƐƚƌƵŵĞŶƚ�ǇĞĂƌ�ͬ�^/�;t͘Ϳ�ŶƵŵďĞƌ����������������������������������������
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�Ă�͕�
ͻ���ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>�
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘���

Assembly Measures (nawm):
dŚĞ�ϮϬϭϰ�DĞĂƐƵƌĞ�;WƌŝŵĂƌǇ�tĞůƐŚ�
DĞĚŝƵŵ�WƌŽǀŝƐŝŽŶ�DĞĂƐƵƌĞ�ϮϬϭϰͿ�
ĐŽŶĮƌŵƐ�ƚŚŝƐ�ǀŝĞǁ͘

Statutory Instruments (W):
dŚŝƐ�ĐĂŶ�ďĞ�ƐĞĞŶ�ŝŶ�ƚŚĞ��tĞůƐŚ�
^ƚĂƚƵƚŽƌǇ�/ŶƐƚƌƵŵĞŶƚ�;�ŶŚĂŶĐĞĚ�
tŝŶĚ�&Ăƌŵ��ĞŶƐŝƚǇ�;tĂůĞƐͿ�KƌĚĞƌ�
ϮϬϭϱͿ�

Assembly Measures (nawm):
WƌŝŵĂƌǇ�tĞůƐŚ�DĞĚŝƵŵ�WƌŽǀŝƐŝŽŶ�DĞĂƐƵƌĞ�ϮϬϭϰ�
;ŶĂǁŵ�ϮϬϮͿ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗��ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ͘ŐŽǀ͘ �
ƵŬͬŵǁĂͬϮϬϭϰͬϮϬϮͬϮϬϭϵͲϬϱͲϬϴ
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϳ�^ĞƉƚĞŵďĞƌ�ϮϬϭϰͿ͘

Statutory Instruments (W):
�ŶŚĂŶĐĞĚ�tŝŶĚ�&Ăƌŵ��ĞŶƐŝƚǇ�;tĂůĞƐͿ�KƌĚĞƌ�ϮϬϭϱ͘�
tĞůƐŚ�^ƚĂƚƵƚŽƌǇ�/ŶƐƚƌƵŵĞŶƚ�ϮϬϭϱͬ�ϱϰϯ�;t͘ϰϴͿ͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ůĞŐŝƐůĂƟŽŶ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬǁƐŝͬϮϬϭϱͬ�
ϱϰϯͬĐŽŶƚĞŶƚƐͬŵĂĚĞ
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϳ�^ĞƉƚĞŵďĞƌ�ϮϬϭϱͿ͘

ϳ͘ϰ�EĂƟŽŶĂů��ƐƐĞŵďůǇ�ĨŽƌ�tĂůĞƐ�>ĞŐŝƐůĂƟŽŶ
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/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ĐĂƐĞ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ĐĂƐĞ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ůĂǁ�ƌĞƉŽƌƚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�sŽůƵŵĞ�ŶƵŵďĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�WĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌƐ

/ƚ�ǁĂƐ�ĐůĞĂƌůǇ�ƐŚŽǁŶ�ŝŶ�ƚŚĞ�ĞĂƌůŝĞƌ�
ĐĂƐĞ�;͚Z�ǀ͘ �:ŽŶĞƐ�;dŚŽŵĂƐͿ͕͛ �ϮϬϬϰͿ͘

͚Z�ǀ͘ �:ŽŶĞƐ�;dŚŽŵĂƐͿ͛�;ϮϬϬϰͿ�tĞĞŬůǇ�>ĞŐĂů��ƌŝĞĮŶŐƐ͕�Ϯϯ͕�
ƉƉ͘�ϯϲͲϯϳ͘

EĞƵƚƌĂů�ĐŝƚĂƟŽŶƐ�ŝĚĞŶƟĨǇ�Ă�ĐĂƐĞ�ǁŝƚŚŽƵƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉƌŝŶƚĞĚ�ůĂǁ�ƌĞƉŽƌƚ�ƐĞƌŝĞƐ͕�ŝŶ�ǁŚŝĐŚ�ŝƚ�ǁĂƐ�
ƉƵďůŝƐŚĞĚ͘��dŚĞǇ�ĐĂŶ�ŚĞůƉ�ƚŽ�ŝĚĞŶƟĨǇ�ƚŚĞ�ĐĂƐĞ�ŽŶůŝŶĞ�;WĞĂƌƐ�ĂŶĚ�^ŚŝĞůĚƐ͕�ϮϬϭϲ͕�Ɖ͘ϱϱͿ͘�

ͻ�ƟƚůĞ�ŽĨ��ƐƐĞŵďůǇ�DĞĂƐƵƌĞ�ͬ�^/�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞ�ǇĞĂƌ�
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ��ƐƐĞŵďůǇ�DĞĂƐƵƌĞ�ŶĂǁŵ�ŶƵŵďĞƌ�ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐ�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�Ă�͕��
ͻ�Žƌ�tĞůƐŚ�^ƚĂƚƵƚŽƌǇ�/ŶƐƚƌƵŵĞŶƚ�ǇĞĂƌ�ͬ�^/�;t͘Ϳ�ŶƵŵďĞƌ����������������������������������������
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�Ă�͕�
ͻ���ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>�
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘���

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

7.5 Law report (case)

ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ƉĂƌƟĞƐ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĂŶĚ�
ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ƉĂƌƟĞƐ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĂŶĚ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ��ŽƵƌƚ�ĂŶĚ�ĐĂƐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ��ĂƚĂďĂƐĞ�Žƌ�ǁĞďƐŝƚĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�΀ŽŶůŝŶĞ΁
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

dŚĞ�ĐĂƐĞ�ŽĨ�͚�ĚĂŵƐ�ǀ͘�^ŽƵƚŚ�DĞƌĐŝĂ�
WŽůŝĐĞ͛�;ϮϬϭϯͿ�ƉƌŽǀĞƐ�ƚŚŝƐ�ƉŽŝŶƚ͘

͚�ĚĂŵƐ�ǀ͘�^ŽƵƚŚ�DĞƌĐŝĂ�WŽůŝĐĞ͛�;ϮϬϭϯͿ�hŶŝƚĞĚ�<ŝŶŐĚŽŵ�
^ƵƉƌĞŵĞ��ŽƵƌƚ͕�ĐĂƐĞ�ϰϱ͘��ƌŝĞŇĞŐĂů�΀KŶůŝŶĞ΁��ǀĂŝůĂďůĞ�
Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ďƌŝĞŇĞŐĂů͘ŽƌŐͬƵŬͬĐĂƐĞƐͬh<^�ͬϮϬϭϯͬ�
ϰϱ͘Śƚŵů͘�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϳ�^ĞƉƚĞŵďĞƌ�ϮϬϭϱͿ͘

ϳ͘ϲ�>Ăǁ�ƌĞƉŽƌƚ�;ĐĂƐĞͿ�Ͳ�ŶĞƵƚƌĂů�ĐŝƚĂƟŽŶ
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/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ŐŽǀĞƌŶŵĞŶƚ�ĚĞƉĂƌƚŵĞŶƚ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ŐŽǀĞƌŵĞŶƚ�ĚĞƉĂƌƚŵĞŶƚ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ�WƵďůŝƐŚĞƌ�ŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

WƌĞĚŝĐƚĞĚ�ĐŚĂŶŐĞƐ�ŝŶ�ĐůŝŵĂƚĞ�ĐŽŶĚŝƟŽŶƐ�
ŚĂǀĞ�ůĞĚ�ƚŽ�Ă�ƌĞĐŽŶƐŝĚĞƌĂƟŽŶ�ŽĨ�ƚŚĞ�
ƌŽůĞ�ŽĨ�ŇŽŽĚ�ďĂƌƌŝĞƌƐ�;�ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ŽĨ�
ƚŚĞ��ŶǀŝƌŽŶŵĞŶƚ͕�ϮϬϭϰͿ͘

�ĞƉĂƌƚŵĞŶƚ�ŽĨ�ƚŚĞ��ŶǀŝƌŽŶŵĞŶƚ�;ϮϬϭϰͿ��ƌƌĂƟĐ��ůŝŵĂƚĞ�
�ŽŶĚŝƟŽŶƐ�ĂŶĚ�ƚŚĞ�ZŽůĞ�ŽĨ�EĂƚƵƌĂů�&ůŽŽĚ��ĂƌƌŝĞƌƐ͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ĚŽĞ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬĞŶͬ�
WƵďůŝĐĂƟŽŶƐĂŶĚƐƚĂƟƐƟĐƐͬWƵďůŝĐĂƟŽŶƐͬWƵďůŝĐĂƟŽŶƐWŽůŝ
ĐǇĂŶĚ�'ƵŝĚĂŶĐĞͬ�K��ϳϲϰϱϯ��;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϯ�:ƵŶĞ�ϮϬϭϰͿ͘

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

ϳ͘ϳ�'ŽǀĞƌŶŵĞŶƚ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
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Note
/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͕�ƌĞƉůĂĐĞ�ůŽĐĂƟŽŶ�
ĂŶĚ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ǁŝƚŚ͗�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>͘�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�
ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ͗ Reference list / Bibliography:
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ĂƵƚŚŽƌŝƐŝŶŐ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ�ĞŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ĂƵƚŚŽƌŝƐŝŶŐ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕�
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ǇĞĂƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�EƵŵďĞƌ�ĂŶĚ�ƟƚůĞ�ŽĨ�ƐƚĂŶĚĂƌĚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

ZĂƚĞƐ�ǀĂƌǇ�ĐŽŶƐŝĚĞƌĂďůǇ�ďĞƚǁĞĞŶ�
ďŽƌŽƵŐŚƐ�;WŚĞůƉƐ͕�ϮϬϭϲͿ͘

WŚĞůƉƐ͕�W͘t͘�;ϮϬϭϲͿ���ƐƚƵĚǇ�ŽĨ�ďƵƐŝŶĞƐƐ�ƌĂƚĞƐ�ŝŶ�
>ŽŶĚŽŶ͘�>ŽŶĚŽŶ͗��ƌĂďƚƌĞĞ��ĞŶƚƌĞ�ĨŽƌ�ZĞƐĞĂƌĐŚ͘

8.1 Technical standard

ϴ͘�^ĐŝĞŶƟĮĐ�ĂŶĚ�ƚĞĐŚŶŝĐĂů�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ
DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ƐĐŝĞŶƟĮĐ�ĂŶĚ�ƚĞĐŚŶŝĐĂů�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�
ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���



/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�
ͻ�^ƵƌŶĂŵĞ�ŽĨ�ŝŶǀĞŶƚŽƌ;ƐͿ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�^ƵƌŶĂŵĞ�ŽĨ�ŝŶǀĞŶƚŽƌ;ƐͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ��ƵƚŚŽƌŝƐŝŶŐ�ŽƌŐĂŶŝƐĂƟŽŶ
ͻ�WĂƚĞŶƚ�ŶƵŵďĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>�
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘���������������

dŚŝƐ�ŝƐ�ĞǀŝĚĞŶĐĞĚ�ĨƵƌƚŚĞƌ�ŝŶ�ƚŚĞ�
ĚŽĐƵŵĞŶƚ�;WĂƚĞů͕�ϮϬϭϯͿ͘

WĂƚĞů͕�W͘ �;ϮϬϭϯͿ�^ĞůĨͲ/ŶŇĂƟŶŐ�dǇƌĞ͘�h<�/ŶƚĞůůĞĐƚƵĂů�
WƌŽƉĞƌƚǇ�KĸĐĞ�WĂƚĞŶƚ�ŶŽ͘�'�ϰϱϲϳϯϴ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�
Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ŝƉŽ͘ŐŽǀ͘ ƵŬͬƉƵď�;�ĐĐĞƐƐĞĚ�ϲ�
KĐƚŽďĞƌ�ϮϬϭϰͿ͘

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

8.2 Patent

ͻ��ƵƚŚŽƌ�ƐƵƌŶĂŵĞ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

ͻ��ƵƚŚŽƌ Ɛ͛�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ͗
ͻ�WƵďůŝƐŚĞƌ�ŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�WĂŐĞ�ŶƵŵďĞƌ�Žƌ�ĮŐƵƌĞ�ŶƵŵďĞƌ�ĨŽƌ�ŐƌĂƉŚ
ͻ�ŐƌĂƉŚ��������������

dŚŝƐ�ĞīĞĐƚ�ĐĂŶ�ďĞ�ĐůĞĂƌůǇ�
ĚĞŵŽŶƐƚƌĂƚĞĚ�ŝŶ�Ă�ŐƌĂƉŚ�;tŽůĨ͕ �
ϮϬϭϳͿ͘

tŽůĨ͕ ��͘�;ϮϬϭϳͿ���ĐŽŵƉĂƌŝƐŽŶ�ŽĨ�ǁĂƚĞƌ�ƵƐĂŐĞ�ďǇ�
ƌĞŐŝŽŶ͘��ĂƌŵĂƌƚŚĞŶ͗��ƌŝĚŐĞ�WƌĞƐƐ͕�Ɖ͘�ϯϰ͕�ŐƌĂƉŚ͘

8.3 Graph

REFERENCING HANDBOOK: HARVARD

19.



DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ƌĞǀŝĞǁƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�
ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���

9.1 Book review

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�
ͻ�ZĞǀŝĞǁĞƌ�ƐƵƌŶĂŵĞ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�ZĞǀŝĞǁĞƌ�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƌĞǀŝĞǁ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ƌĞǀŝĞǁ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�ZĞǀŝĞǁ�ŽĨ�͘͘͘�ƟƚůĞ�ďĞŝŶŐ�ƌĞǀŝĞǁĞĚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�WĂƚĞŶƚ�ŶƵŵďĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�ďǇ�͙�ĂƵƚŚŽƌͬĚŝƌĞĐƚŽƌ�ŽĨ�ǁŽƌŬ
ͻ�WƵďůŝĐĂƟŽŶ�ĚĞƚĂŝůƐ�;ƟƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐͿ������������

DĐ�ŽŶŶĞůů�;ϮϬϭϱͿ͕�ŚŽǁĞǀĞƌ͕ �ĚŝĚ�
ŶŽƚ�ƐƵƉƉŽƌƚ�ƚŚŝƐ�ĂŶĂůǇƐŝƐ͘

DĐ�ŽŶŶĞůů͕��͘:͘�;ϮϬϭϱͿ�ΖDĂƌĐŚŝŶŐ�ƚŽ�sŝĐƚŽƌǇΖ͘�
ZĞǀŝĞǁ�ŽĨ�ZĞĐƌƵŝƚ�ƚŽ�ƐŽůĚŝĞƌ͗�ƚƌĂŝŶŝŶŐ�ƚĞĐŚŶŝƋƵĞƐ�
ŝŶ�ĂŶĐŝĞŶƚ�ĂŶĚ�ŵŽĚĞƌŶ�ĂƌŵŝĞƐ͕�ďǇ�dŚŽŵĂƐ�
:ĞŶŬŝŶƐŽŶ͘�:ŽƵƌŶĂů�ŽĨ�DŝůŝƚĂƌǇ�,ŝƐƚŽƌǇ͕�ϭϬ;ϮͿ͕�ƉƉ͘�
ϮϭͲϮϯ͘

9.2 Film review

dŚĞ�ƌĞƉƵƚĂƟŽŶ�ŽĨ�ƚŚĞ�Įůŵ�ŚĂƐ�
ƌĞĐĞŶƚůǇ�ƵŶĚĞƌŐŽŶĞ�Ă�ƌĞͲĞǀĂůƵĂƟŽŶ�
;�ŽŶŶŝŶŐƚŽŶ͕�ϮϬϬϵͿ͘

�ŽŶŶŝŶŐƚŽŶ͕�<͘>͘�;ϮϬϬϵͿ�Ζ��ƌĞĚŝƐĐŽǀĞƌĞĚ�ĐůĂƐƐŝĐΖ͘�
ZĞǀŝĞǁ�ŽĨ��ĂƌŬ��ŶĞŵǇ͕�ĚŝƌĞĐƚĞĚ�ďǇ�'ĞŽƌŐĞ�
WŚĞůƉƐ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ŝŵĚď͘ĐŽŵͬ�
ƉƉϬϯϰϴϵͬƌĞǀŝĞǁƐ��;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϵ��Ɖƌŝů�ϮϬϭϲͿ͘

9.3 Drama review

/ƚ�ǁĂƐ�ĐŽŶƐŝĚĞƌĞĚ�ďǇ�Ăƚ�ůĞĂƐƚ�ŽŶĞ�
ƌĞǀŝĞǁĞƌ�;tŝůůŝƐ͕�ϮϬϭϳ͕�Ɖ͘�ϭϬͿ�ƚŽ�ďĞ�
ĂŶ�ŝŶŶŽǀĂƟǀĞ�ĂŶĚ�ƐƵĐĐĞƐƐĨƵů�
ĂƉƉƌŽĂĐŚ�ƚŽ�ƐƚĂŐŝŶŐ�ƚŚĞ�ƉůĂǇ͘

tŝůůŝƐ͕�:͘t͘�;ϮϬϭϳͿ�Ζ&ĂŵŝůǇ�ĨƵŶ�ĨŽƌ�ĂůůΖ͘�ZĞǀŝĞǁ�ŽĨ�
�ĞƐŝĚĞ�ƚŚĞ�ƐĞĂƐŝĚĞ͕�ďǇ�W͘ �tĞůůŝŶŐ͘�'ƌĂŶĚ�dŚĞĂƚƌĞ͕�
^ĐĂƌďŽƌŽƵŐŚ͘��ǀĞŶŝŶŐ�dŝŵĞƐ�;ZĞǀŝĞǁ�ƐĞĐƟŽŶͿ͕�ϭϬ�
:ƵůǇ͕ �Ɖ͘�ϭϬ͘

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

9. Reviews

REFERENCING HANDBOOK: HARVARD

20.

Note:�/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͕�ƌĞƉůĂĐĞ�
ůŽĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ǁŝƚŚ��
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘��



DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ǀŝƐƵĂů�ŵĂƚĞƌŝĂůƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�
ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���

ϭϬ͘ϭ��ǆŚŝďŝƟŽŶ

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�
ͻ��ƌƟƐƚ�ƐƵƌŶĂŵĞ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƵďůŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ��ƌƟƐƚ�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŝĨ�ŬŶŽǁŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ǁŽƌŬ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�DĞĚŝƵŵ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁͕�ŝĨ�ŶĞĐĞƐƐĂƌǇ
ͻ�/ŶƐƟƚƵƟŽŶ�ͬ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ�ǁŚĞƌĞ�ǁŽƌŬ�ŝƐ�ŚĞůĚ
ͻ��ŝƚǇ�ǁŚĞƌĞ�ǁŽƌŬ�ŝƐ�ŚĞůĚ
ͻ��ĂƚĞ�ǀŝĞǁĞĚ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ��������

��ŵĂũŽƌ�ƌĞƚƌŽƐƉĞĐƟǀĞ�ǁĂƐ�
ƐƵďƐĞƋƵĞŶƚůǇ�ŽƌŐĂŶŝƐĞĚ�
;�ŚĂŐĂůů͗�Ă�ĐĞůĞďƌĂƟŽŶ͕�ϮϬϬϵͿ͘

�ŚĂŐĂůů͗�Ă�ĐĞůĞďƌĂƟŽŶ�;ϮϬϬϵͿ�΀�ǆŚŝďŝƟŽŶ΁͘�dĂƚĞ�
DŽĚĞƌŶ͕�>ŽŶĚŽŶ͘�ϭϱ�^ĞƉƚĞŵďĞƌ�ϮϬϬϵͲϮϯ�
:ĂŶƵĂƌǇ�ϮϬϭϬ͘

ϭϬ͘Ϯ�WĂŝŶƟŶŐ�ͬ�ĚƌĂǁŝŶŐ

dŚĞ�ƉƌŽĐĞƐƐ�ƵƐĞĚ�ŝƐ�ƵŶŝƋƵĞ�
;WƵĞƌƚŽ͕�ϭϳϯϬͿ͘

WƵĞƌƚŽ͕�D͘�;ϭϳϯϬͿ�DĂĚŽŶŶĂ�΀Kŝů�ŽŶ�ĐĂŶǀĂƐ΁͘�
�ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ĐĂŵďĂƌƚŽŶůŝŶĞ͘ĐŽŵ�
;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�Ϯϭ��Ɖƌŝů�ϮϬϭϳͿ͘

ϭϬ͘ϯ�/ŶƐƚĂůůĂƟŽŶ�ͬ�ĞǆŚŝďŝƚ

dŚŝƐ�ĐĂŶ�ďĞ�ƐĞĞŶ�ĐůĞĂƌůǇ�ŝŶ�Living 
room�ďǇ�WĂƵůĂ�'ƌĂŶŐĞƌ�;ϮϬϬϰͿ͘

'ƌĂŶŐĞƌ͕ �W͘ �;ϮϬϬϰͿ�Living room�΀/ŶƐƚĂůůĂƟŽŶ΁͘��
dŚĂŵĞƐ�ŐĂůůĞƌǇ͕ �>ŽŶĚŽŶ͘�;sŝĞǁĞĚ͗�ϱ��ƵŐƵƐƚ�ϮϬϬϰͿ͘

ϭϬ͘ϰ�WŚŽƚŽŐƌĂƉŚ�ŝŶ�ĂŶ�ŽŶůŝŶĞ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ

dŚŝƐ�ůĂƐƚ�ǁŽƌŬ�ŝůůƵƐƚƌĂƚĞĚ�Ăůů�ŚŝƐ�
ĨĂǀŽƵƌŝƚĞƐ�ƚŚĞŵĞƐ͕�ǁŽƌŬŝŶŐ�
ƚŽŐĞƚŚĞƌ�;�ǀĂŶƐ͕�ϮϬϬϴͿ͘

�ǀĂŶƐ͕�<͘�;ϮϬϬϴͿ�ZŽƐĞ͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉƐ͗ͬͬ/ŶƐƚĂŐƌĂŵ͘ĐŽŵͬƌŽƐĞ��;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϭϲ�
:ƵŶĞ�ϮϬϭϳͿ͘

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

10. Visual materials

REFERENCING HANDBOOK: HARVARD

21.

Note:�/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͕�ƌĞƉůĂĐĞ�
ůŽĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ƉƵďůŝƐŚĞƌ�ǁŝƚŚ��
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘��



ϭϬ͘ϱ��ŽŽŬ�ŝůůƵƐƚƌĂƟŽŶ͕�ĮŐƵƌĞ͕�ĚŝĂŐƌĂŵ͕�ůŽŐŽ�ĂŶĚ�ƚĂďůĞ

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ
ͻ��ŚŽƌĞŽŐƌĂƉŚĞƌ�ƐƵƌŶĂŵĞ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƌĞŵŝĞƌĞ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ��ŚŽƌĞŽŐƌĂƉŚĞƌ�ƐƵƌŶĂŵĞ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉƌĞŵŝĞƌĞ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�>ŽĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ĚĂƚĞ�ƐĞĞŶ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁����

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ�

In printed book:
^ƚĞǁĂƌƚ Ɛ͛�ƉĂŝŶƟŶŐ�ŚŝŐŚůŝŐŚƚƐ�ƚŚŝƐ�
ĨĞĂƚƵƌĞ�ŽĨ�ƚŚĞ�ŚŽƵƐĞ�;>ĞǁŝƐ͕�ϭϵϵϱ͕�
ƉƉ͘�ϳϴͲϳϵͿ͘

Online:
dŚĞ�ƚƌĞŶĚ�ĨŽƌ�ƚŚŝƐ�ƚǇƉĞ�ŽĨ�ƉŽƌĐĞůĂŝŶ�
ŚĂƐ�ďĞĞŶ�ĐůĞĂƌůǇ�ŝůůƵƐƚƌĂƚĞĚ�
;'ĞŽƌŐĞ͕�ϮϬϬϲͿ͘

Reference list / Bibliography

In printed book:
>ĞǁŝƐ͕�W͘ Z͘�;ϭϵϵϱͿ�dŚĞ�Ăƌƚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƐƚĂƚĞůǇ�ŚŽŵĞ͘��KǆĨŽƌĚ͗�
�ĞŶƚƵƌǇ��ŽŽŬƐ͕�ƉƉ͘�ϳϴͲϳϵ͕�ŝůůƵƐ͘

Online:
'ĞŽƌŐĞ͕�d͘ >͘�;ϮϬϬϲͿ��Ŷ�ŝŶǀĞŶƚŽƌǇ�ŽĨ�>ŽŶĚŽŶ͛Ɛ�ŽůĚĞƐƚ�
ŚŽƵƐĞƐ�΀dĂďůĞ΁͘��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ŝŶǀĞŶƚͬůŽŶŚŽƵƐĞƐ͘ĐŽŵ��;�ĐĐĞƐƐĞĚ�Ϯ�
&ĞďƌƵĂƌǇ�ϮϬϭϱͿ͘
   

'ƌĂĸƟ�ĐĂŶ�ŽŌĞŶ�ƌĞǀĞĂů�ĨĞĞůŝŶŐƐ�
ǁŚŝĐŚ�ĂƌĞ�ĚĞĞƉůǇ�ŚĞůĚ�ŝŶ�ĂŶ�ĂƌĞĂ�
(WĞĂĐĞĨƵů�ƉƌŽŐƌĞƐƐ͕�ϮϬϬϬͿ

WĞĂĐĞĨƵů�WƌŽŐƌĞƐƐ�΀'ƌĂĸƟ΁�;ϮϬϬϬͿ�ϭϱ�'ĂƚĞ�^ƚƌĞĞƚ͕�
�ĞůĨĂƐƚ͕�EŽƌƚŚĞƌŶ�/ƌĞůĂŶĚ͘�;sŝĞǁĞĚ͗�ϱ��ƵŐƵƐƚ�
ϮϬϬϮͿ͘

ϭϬ͘ϲ�'ƌĂĸƟ

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ůŝǀĞ�ƉĞƌĨŽƌŵĂŶĐĞƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�
ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���

11. Live Performance

REFERENCING HANDBOOK: HARVARD

22.

dŚĞ�ƉĞƌĨŽƌŵĂŶĐĞ�ŝŶĐŽƌƉŽƌĂƚĞĚ�
ŵĂŶǇ�ŽĨ�ƚŚĞ�ŵĂŶŶĞƌŝƐŵƐ�ŽĨ�ƚŚĞ�
ĐƌĞĂƚŽƌ�ŚŝŵƐĞůĨ�;^ƚĞĞůĞ͕�ϭϵϱϯͿ

^ƚĞĞůĞ͕��͘�;ϭϵϱϯͿ�tŽƌŬ�ĚĂǇ�ďůƵĞƐ�΀ZĞĚ�^ŚĞĚ�dŚĞĂƚƌĞ͕�
>ŽŶĚŽŶ͘�ϱ�DĂǇ�ϮϬϭϲ΁͘

11.1 Dance



Note
/Ĩ�ĂĐĐĞƐƐĞĚ�ŽŶůŝŶĞ
ͻ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗�hZ>͘�
ͻ�;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ĚĂƚĞͿ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

12.1 Television programme

12.2 Television programme viewed on the internet

11.2 Play

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍

DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�Įůŵ�ĂŶĚ�ƚĞůĞǀŝƐŝŽŶ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�
ŵĂǇ�ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���

12. Film and television
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23.

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉĞƌĨŽƌŵĂŶĐĞ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�dŝƚůĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�ďǇ�͘͘͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ƉĞƌĨŽƌŵĂŶĐĞ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ��ŝƌĞĐƚĞĚ�ďǇ�͘͘͘
ͻ�>ŽĐĂƟŽŶ�ĂŶĚ�ĚĂƚĞ�ƐĞĞŶ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁����

dŚĞ�ƐĞƚ�ĚĞƐŝŐŶ�ǁĂƐ�ĂŶ�ĂƐƚŽŶŝƐŚŝŶŐ�
ĂĐŚŝĞǀĞŵĞŶƚ�;DĂĐďĞƚŚ͕�ϮϬϬϴͿ͘����������

DĂĐďĞƚŚ�ďǇ�tŝůůŝĂŵ�^ŚĂŬĞƐƉĞĂƌĞ�;ϮϬϬϴͿ��ŝƌĞĐƚĞĚ�ďǇ�
:ŽŚŶ�tŽŽĚ�΀KůĚ�dŚĞĂƚƌĞ͕��ƌŝƐƚŽů͕�ϯ�DĂƌĐŚ�ϮϬϬϴ΁͘

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ĞƉŝƐŽĚĞ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ďƌŽĂĚĐĂƐƚ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ĞƉŝƐŽĚĞ�ĞŶĐůŽƐĞĚ�ŝŶ�͚�͛
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ďƌŽĂĚĐĂƐƚ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�ƉƌŽŐƌĂŵŵĞ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�^ĞƌŝĞƐ�ĂŶĚ�ĞƐƉŝŽĚĞ�ŶƵŵďĞƌ
ͻ��ŚĂŶŶĞů�ŶĂŵĞ��
ͻ��ĂƚĞ�ďƌŽĂĚĐĂƐƚ

dŚŝƐ�ƐǁĞĞƉŝŶŐ�ŽǀĞƌǀŝĞǁ�ƐƟůů�
ƉƌŽǀŝĚĞƐ�Ă�ůŽƚ�ŽĨ�ƚĞůůŝŶŐ�ĚĞƚĂŝůƐ�;A 
ŚŝƐƚŽƌǇ�ŽĨ��ƌŝƚĂŝŶ͕�ϮϬϭϮͿ͘

��ŚŝƐƚŽƌǇ�ŽĨ��ƌŝƚĂŝŶ�;ϮϬϭϮͿ�����KŶĞ�dĞůĞǀŝƐŝŽŶ͕�ϱ�
^ĞƉƚĞŵďĞƌ͘

dŚĞ�ŝŵƉĂĐƚ�ŽĨ�^ŚĞůůĞǇ Ɛ͛�ŽǁŶ�
ĞǆƉĞƌŝĞŶĐĞ�ĂƐ�Ă�ŵŽƚŚĞƌ�ǁĂƐ�
ĞǆƉůŽƌĞĚ�ŝŶ�DĂƌǇ�^ŚĞůůĞǇ͗���tƌŝƚĞƌ͛Ɛ�
>ŝĨĞ�;͚>ŽǀĞ�ĂŶĚ�>ŽƐƐ͕͛ �ϮϬϭϲͿ͘

͚>ŽǀĞ�ĂŶĚ�>ŽƐƐ͛�;ϮϬϭϲͿ�DĂƌǇ�^ŚĞůůĞǇ͗���tƌŝƚĞƌ͛Ɛ�>ŝĨĞ͕�
�ƉŝƐŽĚĞ�ϯ͘�����ϰ͕�Ϯϱ�KĐƚŽďĞƌ͘ ��ǀĂŝůĂďůĞ�Ăƚ͗��
ŚƩƉ͗ͬͬǁǁǁ͘ďďĐ͘ĐŽ͘ƵŬͬƉƌŽŐƌĂŵŵĞƐͬŵĂƌǇƐŚĞůůĞǇͬĞƉŝƐŽ
ĚĞŐƵŝĚĞͬĞƉϯ��;�ĐĐĞƐƐĞĚ͗�ϯ�EŽǀĞŵďĞƌ�ϮϬϭϲͿ͘



^ĞĞ�ĂůƐŽ�ƚŚĞ�ƐĞĐƟŽŶ�ŽŶ�ƚŚĞ�ŝŶƚĞƌŶĞƚ�;ϯͿ�ĨŽƌ�ƌĞĨĞƌĞŶĐŝŶŐ�ĮůŵƐ�ǀŝĞǁĞĚ�ŽŶůŝŶĞ͘

tŚĞŶ�ƵƐŝŶŐ�ƉĞƌƐŽŶĂů�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶƐ͕�ĞŶƐƵƌĞ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ƉĞƌŵŝƐƐŝŽŶ�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�ƐĞŶĚĞƌ�ďĞĨŽƌĞ�ĐŝƟŶŐ͘�

ϭϯ͘�WĞƌƐŽŶĂů�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶƐ
�ŽŶǀĞƌƐĂƟŽŶ͕�^ŬǇƉĞ͕�ƉŚŽŶĞ͕�&ĂĐĞƟŵĞ͕�ĞŵĂŝů͕�ƚĞǆƚ͕�ůĞƩĞƌ

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ
ͻ�^ƵƌŶĂŵĞ�ŽĨ�ƐĞŶĚĞƌ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�^ƵƌŶĂŵĞ�ŽĨ�ƐĞŶĚĞƌ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ�/ŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ�DĞĚŝƵŵ
ͻ�ZĞĐŝĞǀĞƌ�ŽĨ�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕
ͻ��ĂǇ�ĂŶĚ�ŵŽŶƚŚ�ŽĨ�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶ

ϭϮ͘ϰ�&ŝůŵ�ŽŶ��s��ͬ��ůƵͲƌĂǇ

12.3 Film

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍
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/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�Įůŵ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ĚŝƐƚƌŝďƵƟŽŶ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�dŝƚůĞ�ŽĨ�Įůŵ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ
ͻ�zĞĂƌ�ŽĨ�ĚŝƐƚƌŝďƵƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ
ͻ��ŝƌĞĐƚĞĚ�ďǇ�͘͘͘
ͻ�DĞĚŝƵŵ�΀ŝŶ�ƐƋƵĂƌĞ�ďƌĂĐŬĞƚƐ΁����
ͻ�WůĂĐĞ�ŽĨ�ĚŝƐƚƌŝďƵƟŽŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͗
ͻ��ŝƐƚƌŝďƵƟŽŶ�ĐŽŵƉĂŶǇ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘

/Ŷ�ƚŚĞ�ŚŝƐƚŽƌǇ�ŽĨ�'ŽƚŚŝĐ�ĐŝŶĞŵĂ͕�ƚŚĞ�
ďĞƐƚ�ĮůŵƐ�ůĞĂǀĞ�ƚŚĞ�ĂƵĚŝĞŶĐĞ�
ǁŽŶĚĞƌŝŶŐ͕�ĨŽƌ�ĞǆĂŵƉůĞ�An Eye 
dŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�<ĞǇŚŽůĞ�;ϭϵϳϵͿ͘

�Ŷ��ǇĞ�dŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�<ĞǇŚŽůĞ�;ϭϵϳϵͿ��ŝƌĞĐƚĞĚ�ďǇ�<ĂƚŚǇ�
�ĞůŐĂĚŽ�΀�s�΁͘�>ŽŶĚŽŶ͗�,ĞĐĂƚĞ�&ŝůŵƐ͘�

ϭϮ͘ϱ�/ŶƚĞƌǀŝĞǁ�ǁŝƚŚ�Ă�Įůŵ�ĚŝƌĞĐƚŽƌ�ŽŶ��s��ͬ��ůƵͲƌĂǇ

dŚĞ�ĚŝƌĞĐƚŽƌ�ĞŵƉŚĂƐŝǌĞĚ�ŚŽǁ�
ƚĞĐŚŶŝĐĂůůǇ�ĐŚĂůůĞŶŐŝŶŐ�ƚŚĞ�ƐŚŽŽƟŶŐ�
ƐĐŚĞĚƵůĞ�ǁĂƐ�;tŝůůŝĂŵƐ͕�ϮϬϭϮͿ͘

tŝůůŝĂŵƐ͕��͘�;ϮϬϭϮͿ�͚/ŶƚĞƌǀŝĞǁ�ǁŝƚŚ��͘�tŝůůŝĂŵƐ͛͘ �
/ŶƚĞƌǀŝĞǁĞĚ�ďǇ��͘�ZŽĚŐĞƌƐ͘�^ŚĂĚŽǁ�ŽĨ�ƚŚĞ�/ĐĞ��ĂǀĞƐ�
΀�ůƵͲƌĂǇ΁͘�>ŽƐ��ŶŐĞůĞƐ͕��ĂůŝĨ͘ ͗��ůƵĞ��ŝĂŵŽŶĚ�WƌŽĚƵĐƟŽŶƐ�
/ŶĐ͘�



14.2 Individual manuscript

ϭϰ͘ϭ��ŽůůĞĐƟŽŶ�ŽĨ�ŵĂŶƵƐĐƌŝƉƚƐ

ZĞĐŽƌĚƐ�ĐŽŶĮƌŵ�ƚŚĂƚ�ƐƵĐŚ�ďĞůŝĞĨƐ�
ƉĞƌƐŝƐƚĞĚ�ŝŶ�zŽƌŬƐŚŝƌĞ�Ăƚ�ƚŚŝƐ�ƟŵĞ�
;zŽƌŬ�>ŝďƌĂƌǇ͕ �WĞŶĚůĞŵĞƌƌǇ�tŝƚĐŚ�
dƌŝĂůƐ�D^Ϳ͘

zŽƌŬ�>ŝďƌĂƌǇ͕ �WĞŶĚůĞŵĞƌƌǇ�tŝƚĐŚ�dƌŝĂůƐ�D^͘

DŽƐƚ�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ�ƚŽ�ŵĂŶƵƐĐƌŝƉƚƐ�ƐŚŽƵůĚ�ĂĚŚĞƌĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨŽƌŵĂƚ͘��ůĞŵĞŶƚƐ�ŵĂǇ�
ǀĞƌǇ�ƐůŝŐŚƚůǇ͘�^ƉĞĐŝĮĐ�ĞǆĂŵƉůĞƐ�ĂƌĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ͘���

14. Manuscripts

/ŶͲƚĞǆƚ�ĐŝƚĂƟŽŶ
ͻ�>ŽĐĂƟŽŶ�ŽĨ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ
ͻ�D^
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

Reference list / Bibliography
ͻ�>ŽĐĂƟŽŶ�ŽĨ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ
ͻ�EĂŵĞ�ŽĨ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ
ͻ�D^

dŚŽƵŐŚƚƐ�ŽĨ�ƉĞĂĐĞ�ŽĐĐƵƉŝĞĚ�ƚŚĞ�
ŵŝŶĚƐ�ŽĨ�ƉĞŽƉůĞ�Ăůů�ŽǀĞƌ�ƚŚĞ�
ĐŽƵŶƚƌǇ�Ăƚ�ƚŚŝƐ�ƟŵĞ�;EĞƐďŝƚͲ:ŽŶĞƐ͕�
ϭϴϭϮͿ

EĞƐďŝƚͲ:ŽŶĞƐ͕�d͘ �;ϭϴϭϮͿ�WƌĂǇĞƌ�ĨŽƌ�WĞĂĐĞ͕�ϯ�DĂǇ͘�
EĞƐďŝƚͲ:ŽŶĞƐ��ƌĐŚŝǀĞ�ϭϱϲ��ϭϮͬϭ͕��ŚĞƐŝƌĞ�dƌƵƐƚ͕��ŚĞƐƚĞƌ͘ �

ͻ�^ƵƌŶĂŵĞ�ŽĨ�ĂƵƚŚŽƌ�ͬ�ƟƚůĞ
ͻ�zĞĂƌ
ͻ��ŶĐůŽƐĞ�ĐŝƚĂƟŽŶ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ

• ^ƵƌŶĂŵĞ�ŽĨ�ĂƵƚŚŽƌ�ŝĨ�ŬŶŽǁŶ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͕������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
• IŶŝƟĂůƐ�ĨŽůůŽǁĞĚ�ďǇ�͘��������������������������������������������������������������������������������������
• zĞĂƌ�;ŝŶ�ƌŽƵŶĚ�ďƌĂĐŬĞƚƐͿ�������������������������������������������������������������������������������������������������
• dŝƚůĞ�ŽĨ�ŵĂŶƵƐĐƌŝƉƚ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ�������������������������������������������������������������������
• �ĂǇ�ĂŶĚ�ŵŽŶƚŚ�ŝĨ�ŬŶŽǁŶ�ŝŶ�ŝƚĂůŝĐƐ��������������������������������������������������������������������������������������������������������
• EĂŵĞ�ŽĨ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
• ZĞĨĞƌĞŶĐĞ�ŶƵŵďĞƌ�ŽĨ�ŵĂŶƵƐĐƌŝƉƚ��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
• >ŽĐĂƟŽŶ�ŽĨ�ĐŽůůĞĐƟŽŶ

,Žǁ�ĚŽ�/�ƌĞĨĞƌĞŶĐĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƚǇƉĞƐ�ŽĨ�ƌĞƐŽƵƌĐĞƐ͍
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