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ECAD7002C – Rhan 3

Teitl
Ystyriwch oblygiadau moesegol un o’ch prosiectau ymchwil (800 o eiriau neu gyfwerth).
[bookmark: _GoBack]Amlinellwch yr ymatebion y byddech yn eu rhoi ar gyfer yr adrannau cydsyniad, risg a rheoli data ar Ffurflen Foeseg y Drindod Dewi Sant mewn perthynas â phrosiect ymchwil, gan ddefnyddio prosesau ymchwil UN o’r elfennau asesu uchod. 

ADRAN H: Risgiau a Ragwelir

	
Amlinellwch unrhyw risgiau a ragwelir a allai gael effaith niweidiol ar unrhyw rai o’r cyfranogwyr, yr ymchwilwyr a/neu’r Brifysgol, a’r camau a gymerir i fynd i’r afael â nhw. 

	

	Risgiau i gyfranogwyr
Er enghraifft:  gofid emosiynol, datgelu ariannol, niwed corfforol, trosglwyddo data personol, gwybodaeth sefydliadol sensitif

	1. Llenwir ffurflen asesiad risg llawn y Brifysgol HSGN4 i amlygu unrhyw risgiau penodol ac i ddynodi camau gweithredu (https://uowtsd.sharepoint.com/health-and-safety/Policies%20and%20Guidance/HSGN%204%20-%20Risk%20Assessments.pdf ) 

2. Oedolion a phlant yn dangos arwyddion o ofid emosiynol, e.e. trwy gyfrwng y dyddiadur neu’r cyfweliadau.  Os mynegir teimladau anghyfforddus, yna bydd yr ymchwilydd yn stopio’n syth.   Hysbysir cyfranogwyr ar gychwyn yr astudiaeth bod modd iddynt dynnu allan o’r ymchwil a gwrthod i’w data gael ei ddefnyddio ar unrhyw adeg. 

3. Oedolion a phlant yn rhan o’r ymchwil heb ganiatâd.  I osgoi hyn rhennir gwybodaeth fanwl am yr ymchwil gyda staff cymorth, rhieni a phlant ymlaen llaw a gofalir bod ffurflenni cydsynio gwybodus wedi cael eu llofnodi a’u cadw’n ddiogel gan ddilyn Deddf Diogelu Data 1998 (http://www.legislation.gov.uk/ukpga/1998/29/contents ) a chanllawiau Rheoli Data Ymchwil (Prifysgol Cymru y Drindod Dewi Sant, 2018,  https://uwtsd.ac.uk/library/research-data-management/ ). 

4. Ni rennir unrhyw ddata craidd gan unigolion tu hwnt i’r cyfranogwr ei hun, yr ymchwilydd a’r tiwtor Prifysgol.  Crynodeb anadnabyddadwy yn unig fydd ar gael.  
   
(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	Os yw’r gweithgarwch ymchwil yn cynnwys pynciau sensitif neu bynciau sy’n peri gofid neu gywilydd (e.e. gweithgarwch rhywiol, defnydd o gyffuriau) neu faterion sy’n debygol o ddatgelu gwybodaeth sy’n galw am weithredu pellach (e.e. gweithgarwch troseddol), rhowch fanylion y gweithdrefnau i ddelio â’r materion hyn, gan gynnwys unrhyw gefnogaeth/gyngor (e.e. rhifau llinellau cymorth) a gynigir i’r cyfranogwyr. Sylwer, lle bo hynny’n berthnasol, y dylai gweithdrefnau cydsynio ei gwneud yn glir os darganfyddir rhywbeth sydd neu a allai fod yn anghyfreithlon yn ystod prosiect, ei bod yn bosibl y bydd angen ei ddatgelu i’r awdurdodau priodol

	
Amherthnasol
(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	Risgiau i ymchwilydd
Er enghraifft:  diogelwch personol, niwed corfforol, gofid emosiynol, risg o gyhuddiad o niwed/ anwedduster, gwrthdaro buddiannau

	1. Cyfranogwyr yn datgelu gwybodaeth a allai beri gofid emosiynol e.e. mewn cyfweliad.  Rheolir hyn trwy ddilyn canllawiau Cod Ymarfer Moeseg ac Integredd Ymchwil (Prifysgol Cymru Y Drindod Dewi Sant, 2018:9, http://www.uwtsd.ac.uk/media/uwtsd-website/content-assets/documents/academic-office/misc-forms/REICoP-17-20-v3-CYM.pdf) a chysylltu gyda’r Pwyllgor Moeseg am gyngor. 

2. Dim risg sylweddol o ran diogelwch personol oherwydd cynhelir yr ymchwil ym mhresenoldeb oedolion eraill yn y dosbarth.  Rheolir hyn trwy nodi manylion ymweliadau ar ‘Outlook calendar’ fel bod y rheolwr llinell yn ymwybodol os bydd problem yn codi.  Bydd gan yr ymchwilydd ffôn symudol bob amser er mwyn cysylltu mewn argyfwng. 

3. Cyhuddiad o arfer amhroffesiynol.  Rheolir hyn trwy ddilyn canllawiau BERA (2011, http://www.bera.ac.uk/wp-content/uploads/2014/02/BERA-Ethical-Guidelines-2011.pdf  ) a’r cynllun ymarfer moesegol a luniwyd yn unol â Chod Ymarfer Moeseg ac Integredd Ymchwil 2017-2020 (PCYDDS, 2018). 

	

	Risgiau i’r Brifysgol/sefydliad
Er enghraifft:  cyhoeddusrwydd gwael, colled ariannol, diogelu data

	Cyhoeddusrwydd gwael i’r Brifysgol a pheryglu’r berthynas rhyngddynt a’r ysgolion:
Rheolir hyn trwy gynnal yr astudiaeth yn unol â fframweithiau, polisiau, safonau moesegol a phroffesiynol yr ysgolion, a dilyn gweithdrefnau Cod Ymarfer Moeseg y Brifysgol (2018) a chanllawiau Rheoli Data Ymchwil (PCYDDS, 2018). 

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	Canlyniadau niweidiol
Rhestrwch y mesurau a gyflwynwyd i gyfyngu ar unrhyw effeithiau neu ganlyniadau niweidiol yn sgil y gweithgarwch ymchwil, lle bo hynny’n briodol. Dylech gynnwys unrhyw brotocolau mewn argyfwng. 

	Rhestrir rhain uchod ac ni ddisgwylir unrhyw ganlyniadau niweidiol ychwanegol.   (dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)





	Y Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd (DBS)

	Os yw gweithgarwch ymchwil yn cynnwys plant neu oedolion agored i niwed, mae’n rhaid cael tystysgrif gan y Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd cyn dod i unrhyw gysylltiad â’r cyfranogwyr hyn.
	


OES
	


NAC OES
	


AMH.

	
A oes tystysgrif DBS wedi’i sicrhau?

	
Tachwedd 2017     
	☐
	☐




ADRAN I: Adborth, Cydsyniad a Chyfrinachedd

	Adborth
Pa adborth a roddir i’r cyfranogwyr, sut y gwneir hyn a phryd? 

	1. Adborth i’r staff cymorth a’r plant wyneb yn wyneb ar ddiwedd yr ymchwil.  
2. Adborth ysgrifenedig yn dilyn hynny ac ateb unrhyw gwestiynau neu bryderon.  
3. Rhyddid gan unrhyw gyfranogwr i wrthod caniatâd i ddefnyddio’r data. 
4. Plentyn i liwio llun o wyneb hapus/trist i roi neu wrthod caniatâd i ddefnyddio’r data yn unol â’r International Charter for Ethical Research Involving Children, 2013 (https://childethics.com/charter/ )
5. Os bydd rhieni/gofalwyr wedi gofyn am adborth wrth lenwi’r ffurflen gydsynio, yna rhennir y wybodaeth gyda hwy hefyd.   

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	Cydsyniad gwybodus
Disgrifiwch y trefniadau i hysbysu darpar gyfranogwyr, cyn iddynt roi cydsyniad, o’r hyn mae’n ei olygu i  gymryd rhan. Disgrifiwch y trefniadau i gyfranogwyr roi cydsyniad llawn cyn i’r gwaith o gasglu data ddechrau. Os yw’n amhriodol cael cydsyniad yn y modd hwn, eglurwch sut y ceir cydsyniad a sut y cofnodir hynny.

	1. Trafodir y cynnig ymchwil mewn manylder ar gychwyn yr astudiaeth gyda:
· phenaethiaid ysgolion
· athrawon dosbarth
· staff cymorth
· disgyblion
· rhieni/gofalwyr

2. Atebir unrhyw gwestiynau a darperir taflen wybodaeth yn amlinellu’r astudiaeth.

3. Rhennir taflen gydsynio gyda’r staff cymorth yn nodi:
a) Teitl y prosiect
b) Enw a manylion cyswllt yr ymchwilydd
c) Ymwadiad eu bod wedi derbyn gwybodaeth am yr ymchwil ac wedi cael cyfle i’w drafod a gofyn unrhyw gwestiynau
d) Ymwadiad mai cyfranogi’n wirfoddol a wneir a bod modd tynnu’n ôl ar unrhyw adeg a gwrthod i’r ymchwilydd ddefnyddio’r data os dymunir
e) Sut y defnyddir y wybodaeth e.e. mewn adroddiad
f) Ymwadiad y cedwir yr holl wybodaeth yn gyfrinachol ac yn ddi-enw
g) Lle i lofnodi a nodi’r dyddiad.

4. Rhennir taflen gydsynio gyda’r rhieni/gofalwyr yn gofyn am ganiatâd i’w plant i gymryd rhan gan gynnwys yr un wybodaeth ac uchod. 

5. Trafodir y broses ar lafar gyda’r plant ac yna gofyn iddynt liwio llun o wyneb hapus/trist i ddynodi caniatâd ac ychwanegir y dyddiad. 


	

	Cyfrinachedd / Anhysbysrwydd
Nodwch sut y sicrheir cyfrinachedd ac anhysbysrwydd y cyfranogwyr mewn unrhyw gynnyrch. Os na chynigir anhysbysrwydd, eglurwch pam. 

	1. Cedwir yr holl ddata yn anhysbys.  
2. Ni ddatgelir enwau plant, oedolion nac ysgolion. 
3. Bydd yr holl ddata unigol yn anhysbys.
4. Dilynir y gofynion cyfreithiol wrth storio a defnyddio data personol gan ddilyn Deddf Diogelu Data (1998) a pholisi Rheoli Data’r Brifysgol. 
5. Cedwir yr holl ddata’n ddiogel ac ni fydd unrhyw gyhoeddiad, gan gynnwys ar y rhyngrwyd, yn arwain yn uniongyrchol neu’n anuniongyrchol at dorri cytundeb cyfrinachedd ac anhysbysrwydd.

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)






ADRAN J: Diogelu a Storio Data

Wrth gwblhau’r adran hon cyfeiriwch at Bolisi Rheoli Data Ymchwil y Brifysgol a’r adnoddau helaeth ar dudalennau gwe Rheoli Data Ymchwil y Brifysgol (http://uwtsd.ac.uk/library/research-data-management/).
	
	YDY
	NAC YDY

	A yw’r gweithgarwch ymchwil yn cynnwys data personol (yn ôl diffiniad y Ddeddf Diogelu Data)?
	

	☐

	Os YDY, rhowch ddisgrifiad o’r data ac eglurwch pam mae angen casglu’r data hyn:

	Ymlunir at bolisi Rheoli Data Ymchwil y Brifysgol (http://uwtsd.ac.uk/library/research-data-management/) ar gyfer unrhyw wybodaeth a gesglir.  Dilëir enwau o unrhyw ddata i sicrhau cyfrinachedd a chedwir ffurflenni cydsynio gydag enwau cyfranogwyr yn gyfrinachol a dan glo. 

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	A yw’n cynnwys data personol sensitif (yn ôl diffiniad y Ddeddf Diogelu Data)?
	☐
	


	Os YDY, rhowch ddisgrifiad o’r data ac eglurwch pam mae angen casglu’r data hyn:

	



(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)



	A fydd y gweithgarwch ymchwil yn cynnwys unrhyw rai o’r gweithgareddau canlynol:
	BYDD
	NA FYDD

	Trosglwyddo data electronig mewn unrhyw ffurf?
	
	☐

	Rhannu data ag eraill yn y Brifysgol?
	
	☐

	Rhannu data â sefydliadau eraill?
	☐
	

	Allforio data y tu allan i’r Undeb Ewropeaidd neu fewnforio data o’r tu allan i’r Deyrnas Unedig?
	☐
	

	Defnyddio cyfeiriadau, codau post, ffacsys, e-byst neu rifau ffôn personol?
	☐
	

	Cyhoeddi data a allai ganiatáu adnabod unigolion?
	☐
	

	Defnyddio system rheoli data?
	☐
	

	Archifo data?
	
	☐

	Os atebwyd BYDD i unrhyw gwestiwn, rhowch fanylion llawn, gan egluro sut y caiff hyn ei wneud yn unol â’r Ddeddf Diogelu Data (a/neu unrhyw drefn ryngwladol gyfatebol):

	1. Data electronig – ffeiliau wedi’u hamgryptio a’u storio yn unol â pholisi Rheoli Data’r Brifysgol â’r Ddeddf Diogelu Data (1998)
2. Rhannu - ymchwilydd a thiwtor y Brifysgol
3. Yr holl ddata yn anhysbys ac yn cael ei gadw dan glo.

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)





	A fydd y gweithgarwch ymchwil yn cynnwys storio data personol ar un o’r canlynol:
	BYDD
	NA FYDD

	Ffeiliau llaw (h.y. ar ffurf papur)?
	
	☐

	Cyfrifiaduron y brifysgol?
	
	☐

	Cyfrifiaduron cwmnïau preifat?
	☐
	

	Cyfrifiaduron cartref neu bersonol eraill?
	☐
	

	Gliniaduron / CDs / disgyrwyr cludadwy / cofbinnau?
	
	☐

	Storio yn y “cwmwl” neu wefannau?
	☐
	

	Arall – noder:

	☐
	

	Yn achos yr holl ddata a storir, eglurwch y mesurau sydd yn eu lle i sicrhau cyfrinachedd y data, yn cynnwys manylion diogelu’r data gan gyfrinair, eu hamgryptio a’u gwneud yn ddienw:

	1. Anhysbysrwydd i gyfranogwyr - defnyddio ffugenwau
2. Cyfrinachedd ac anhysbysrwydd - storio data’n ddiogel a chadw cofnodion gyda gwybodaeth bersonol ar wahân i'r canfyddiadau tan bod yr ymchwil wedi’i gyhoeddi.
3. Storio data electronig ar weinydd diogel yng Nghofrestrfa’r Brifysgol, yn unol â Gweithdrefn Rheoli Cofnodion y Drindod Dewi Sant a’r Polisi Rheoli Data Ymchwil. 
4. Storio data electronig ar gofbin wedi’i amgryptio yn ystod gwaith maes.
5. Data papur - storio’n ddiogel mewn cwpwrdd ffeilio dan glo yn swyddfa’r ymchwilydd sydd hefyd dan glo.   
(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)



	Rhestrwch bawb fydd â hawl gweld y data a gynhyrchir trwy’r gweithgarwch ymchwil:

	
Ymchwilydd
Tiwtor Prifysgol

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	Rhestrwch bawb fydd â rheolaeth o’r data a gynhyrchir trwy’r gweithgarwch ymchwil ac a fydd yn gweithredu fel ceidwad y data:

	
Ymchwilydd

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)

	

	Rhowch fanylion y trefniadau storio data, yn cynnwys ble caiff y data ei storio, am ba hyd, ac ym mha ffurf. A fydd y data’n cael ei archifo – os felly, sut ac os na, pam.  

	Data electronig:
1. Storio ar weinydd diogel ym Mhrifysgol Cymru Y Drindod Dewi Sant, yn unol â Gweithdrefn Rheoli Cofnodion y Brifysgol a’r Polisi Rheoli Data Ymchwil. 
2. Storio ar gofbin wedi’i amgryptio (gwaith maes). 
Data papur:
1. Storio’n ddiogel mewn cwpwrdd ffeilio dan glo yn swyddfa’r ymchwilydd sydd hefyd dan glo.
Arall:
1. Gwneir copi wrth gefn o’r data a’i storio ar weinydd diogel y Brifysgol.
2. Archifir y data ar ôl ei ddefnyddio. 
3. [bookmark: WfTarget]Llunnir Cynllun Rheoli Data ar gyfer yr ymchwil, gan ddilyn gweithdrefnau ar gyfer Mynediad Agored, a dinistrio data yn unol â’r Ddeddf Diogelu Data 1998.

(dylai’r blwch hwn fynd yn fwy wrth i chi deipio)


 

