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Croeso i argraffiad cyntaf Llawlyfrau Cyfeirnodi Prifysgol Cymru Y Drindod Dewi Sant, a gréwyd
yn rhan o ymdrech cydweithredol rhwng y Llyfrgell ac Adnoddau Dysgu (LIAD), y Swyddfa
Academaidd a staff academaidd o bob rhan o’r Brifysgol.

Mae cyfeirnodi'n gywir yn sgil pwysig yn y byd academaidd, ac mae digon o wybodaeth
anghyson neu wybodaeth sydd wedi dyddio ar gael, felly rydym wedi creu cyfarwyddyd cyson i
fyfyrwyr PCYDDS.

Mae Llawlyfrau Cyfeirnodi ar gael ar gyfer y pedair safon a ddefnyddir yn PCYDDS ac mae cymorth
a chyfarwyddyd pellach ar gael drwy’r LIAD gan eich Llyfrgellydd Cyswllt Academaidd.

Hoffem ddiolch i’r staff academaidd perthnasol am eu hamser a’u mewnbwn.

Gobeithio y bydd y rhain yn helpu i wella’ch sgiliau a’ch hyder ac y bydd yr adnodd hwn yn ganllaw
defnyddiol drwy fyd cyfeirnodi sy’n gallu bod yn ddigon ddryslyd ar brydiau.

Byddem yn falch i dderbyn adborth ar y canllawiau hyn, cysylltwch a llyfrgell@pcydds.ac.uk
gydag unrhyw awgrymiadau.

Ellie Downes

Llyfrgellydd Cyswllt Academaidd
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Cyflwyniad

Argymbhellir pedair arddull gyfeirnodi i’'w defnyddio ym Mhrifysgol Cymru Y Drindod Dewi Sant:

. APA (Cymdeithas Seicolegol America)

J Harvard

. IEEE (Sefydliad y Peirianwyr Trydanol ac Electroneg)
. MHRA (Cymdeithas Ymchwil y Dyniaethau Modern)

Cewch wybod pa safon gyfeirnodi y dylech ei defnyddio drwy edrych yn eich Llawlyfr Rhaglen.
Mae pob un o'r llawlyfrau cyfeirnodi ar gael yn yr adran Canllawiau Myfyrwyr ar MyDay ac yn
https://www.uwtsd.ac.uk/cy/llyfrgell/

Beth yw cyfeirnodi?

Wrth lunio aseiniad academaidd, disgwylir i chi gydnabod gwaith pobl eraill drwy ei gyfeirnodi
mewn fformat cydnabyddedig a chyson. Bydd angen hefyd i chi ddarparu manylion yr
adnoddau rydych wedi’u darllen ar gyfer eich aseiniad. Mae nifer o resymau pan fo hyn yn
angenrheidiol:

o Dangos ehangder yr ymchwil rydych wedi ymgymryd ahi.

o Ychwanegu hygrededd academaidd at eich dadleuon.

o Galluogi darllenwyr i ddod o hyd i’r ffynonellau rydych wedi’u defnyddio
yn eich gwaith.

o Cydnabod syniadau a gwaith pobl eraill.

o Osgoi llén-ladrad damweiniol.

Sut dylwn i ddefnyddio’r llawlyfr hwn?

Bydd y llawlyfr yn eich helpu i adnabod yr angen am gyfeirnodi cywir ac yn eich cefnogi i
ddatblygu eich sgiliau cyfeirnodi.

Mae’'r llawlyfr yn darparu enghreifftiau o sut i greu dyfyniadau a chyfeiriadau yn y testun o rai o’r
ffynonellau &’r defnydd mwyaf eang y gallech ddod ar eu traws yn ystod eich astudiaethau.

Nid yw’r llawlyfr yn gynhwysfawr a cheir enghreifftiau a chyfarwyddyd ychwanegol yn:

Pears, R. a Shields, G. (2016) Cite them right: the essential referencing guide. 10fed
arg. diw. Basingstoke: Palgrave.

sydd ar gael ymhob llyfrgell yn PCYDDS.

Dangosir enghraifft o sut y dylai’r cyfeiriad
ymddangos yn eich testun yn y blwch hwn
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Osgoi llén-ladrad

Mae cyfeirnodi'n gywir hefyd yn golygu eich bod yn osgoi llén-ladrad, sef honni mai chi a luniodd
waith rhywun arall. Gall llén-ladrad fod yn fwriadol neu'n ddamweiniol; heb gyfeirnodi cywir
mae’n bosibl llén-ladrata gwaith rhywun arall yn ddamweiniol.

Gellir dod o hyd i ddiffiniad cyflawn y Brifysgol o |én-ladrad yn rheoliadau’r Brifysgol:
https://www.uwtsd.ac.uk/cy/swyddfaacademaidd/rheoliadaur-brifysgol-canllawiau-ar-gyfer-myfyrwyr/

Cyngor cyfeirnodi

o Gwnewch yn siwr eich bod yn gwybod pa arddull gyfeirnodi y mae’ch rhaglen yn ei
defnyddio cyn dechrau, bydd hyn yn eich llawlyfr rhaglen.

J Cadwch gofnod o’r ffynonellau rydych yn eu darllen wrth fynd.

o Byddwch yn gyson yn y cofnodion a gadwch ac yn y ffordd y byddwch yn cyfeirnodi.

J Neilltuwch ddigon o amser i wirio’ch cyfeirnodi

o Os nad ydych yn siwr, rhowch eich hun yn lle’r darllenydd a gofyn a allech ddod o hyd

i’r ffynhonnell yn hawdd o’ch cyfeirnodi

Os nad ydych yn siwr, ceisiwch eglurhad neu gofynnwch am gymorth

Meddalwedd Cyfeirnodi

Mae’r Llyfrgell yn rhoi mynediad i RefWorks, rhaglen ar-lein sy’n eich helpu i gofnodi’ch
ffynonellau mewn un lle ac yn rhoi cymorth i chi eu cyfeirnodi. Ceir mynediad iddo drwy wefany
llyfrgell, gan ddefnyddio’ch manylion mewngofnodi ar gyfer PCYDDS:
https://www.uwtsd.ac.uk/cy/llyfrgell/llyfrgell-ar-lein/refworks/

Cymorth a Chefnogaeth

Yn ystod eich blwyddyn gyntaf cewch sesiwn yn yr ystafell ddosbarth ar gyfeirnodi a gallwch ddod
i weithdai a sesiynau galw heibio rheolaidd ar hyd y flwyddyn academaidd yn rhan o’n rhaglen
Sgiliau Gwybodaeth. Bydd manylion llawn ar gael ar y calendr Digwyddiadau Myfyrwyr sydd i'w
weld drwy MyDay https://uwtsd.ac.uk/cy/llyfrgell/infoskills/ . Cysylltwch & ni yn @UWTSDLib,
ar Facebook, Twitter ac Instagram am y diweddaraf o ran cyngor defnyddiol.

Mae gennych Lyfrgellydd Cyswllt Academaidd penodol ar gyfer eich Cyfadran a’i rol yw eich
cefnogi ar hyd eich cwrs. Gallwch weld pwy yw’ch Llyfrgellydd Cyswllt Academaidd a gwneud
apwyntiad yma: https://www.uwtsd.ac.uk/cy/llyfrgell/cysylltu-a-ni/staff-llad/ neu drwy alw yn
eich llyfrgell agosaf yn PCYDDS.

Mae cymorth ar gyfer cyfeirnodi hefyd ar gael gan Wasanaethau Myfyrwyr ac mae sesiynau galw
heibio ar sgiliau astudio ar gael ar draws y campysau.

Dylai myfyrwyr mewn Sefydliadau Partner holi yn y llyfrgell yn eu sefydliad cartref i gael gwybod
pa safon y dylent ei defnyddio a ble i gael cymorth.

4.
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Dull Harvard o Gyfeirnodi: yr hanfodion

Mae arddull gyfeirnodi Harvard yn cynnwys y canlynol:

Cyfeiriadau yn y testun:

Defnyddir y rhain wrth gyfeirio at ffynhonnell gwybodaeth o fewn testun eich aseiniad i
ddangos o ble y daeth. Maent yn fanylion cryno’r ffynhonnell rydych yn cyfeirio ati ac
yn gyffredinol yn cynnwys cyfenw’r awdur / golygydd, blwyddyn cyhoeddi ac, os oes
angen, rhifau tudalennau e.e. (Pears a Shields, 2016, tud. 6). Nid oes angen cynnwys
cyfenw’r awdur yn y cyfeiriad yn y testun os defnyddir y cyfenw yng nghorff eich
gwaith e.e. Yn 6l Pears a Shields (2006, tud.6). Byddai hyn yn ailadrodd diangen.

Rhestr gyfeiriadau:

Pwrpas y cyfeiriad yn y testun yw’ch cyfeirio at fanylion llawn y cyhoeddiad mewn rhestr
gyfeiriadau neu lyfryddiaeth lawn ar ddiwedd eich gwaith. Dylai manylion cyhoeddi
llawn y cyfeiriad fod ar gael yn y rhestr gyfeiriadau ar ddiwedd eich aseiniad. Mae hyn
yn cynnwys cofnod llyfryddiaethol llawn y ffynonellau y cyfeiriwyd atynt yn eich testun
e.e.

Pears, R. a Shields, G. (2016) Cite them right: the essential referencing
guide. 10fed arg. diw. Basingstoke: Palgrave.

Dylai alluogi unrhyw ddarllenydd i ddod o hyd i’ch ffynhonnell wreiddiol. Trefnir rhestr
gyfeiriadau yn nhrefn yr wyddor yn 6l cyfenw’r awdur neu, os nad oes awdur, yn 6l y
teitl. Weithiau gall eich tiwtor hefyd ofyn am lyfryddiaeth. Mae llyfryddiaeth yn rhestr
o’r holl ffynonellau rydych wedi’u darllen ar gyfer eich aseiniad, os ydych wedi cyfeirio
atynt yn eich testun neu beidio ac felly mae'n fwy cynhwysfawr na rhestr gyfeiriadau.
Os nad ydych yn siwr p’un sydd ei angen, gofynnwch i’ch darlithydd.
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Sut dylwn i ddyfynnu, aralleirio a chrynhoi yn fy ngwaith?

Dyfyniadau

Ystyr dyfyniad yw’ch bod yn cymryd yr union eiriau a ddefnyddir gan awdur arall ac yn eu gosod
yn eich gwaith. Dylid defnyddio dyfyniadau uniongyrchol yn gynnil ac ond pryd maent yn
berthnasol i’r ddadl rydych yn ei gwneud yn eich gwaith.

Dyfyniad hir - mwy na 30 gair neu 2 linell

Fformat:

o créwch baragraff ar wahan

. mewnosodwch y paragraff

o nid oes angen dyfynodau

o nodwch y cyfeiriad yn y testun ar ei 0l
Enghraifft:

Rhaid ystyried datblygiad Hardy o’r plot a’r cymeriadau yng nghyd-destun ehangach colli
ffydd yn y gymdeithas ar ddiwedd oes Victoria. Fel y noda Dunmore:

A central tension in Hardy’s fiction is that between fully realized human beings, with

all their potential for individual freedom of choice and action, and the apparently
relentless operation of chance, indeed fate, which negates these freedoms. His

fiction undoubtedly reflects late Victorian pessimism, an attempt to capture and convey
the spirit of individuals before it is swept away by the tides of an indifferent universe
(Dunmore, 2017, tud. 35-36).

Dyfyniad byr - hyd at 30 gair neu 2 linell

Fformat:

o cynhwyswch ef yng nghorff y testun

o amgaewch ef mewn dyfynodau dwbl “”

o cyfenw’r awdur, blwyddyn cyhoeddi a rhif y dudalen / URL wedi’'u hamgdu (mewn
cromfachau crwn)

Enghraifft:

Nid mathau syml mo cymeriadau Hardy. Maent yn “fully realized human beings, with all
their potential for individual freedom of choice and action” (Dunmore, 2017, tud. 35).
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Sut dylwn i ddyfynnu, aralleirio a chrynhoi yn fy ngwaith?

Aralleirio a chrynhoi

Aralleirio yw pan fyddwch yn cymryd syniad rhywun arall ac yn ei roi yn eich geiriau eich hun.
Crynhoi yw pan fyddwch yn rhoi trosolwg cryno o syniad rhywun arall. Byddai angen nodi rhif
tudalen ond os ydych yn cyfeirio at ardal neu ran benodol iawn o’r testun. Bydd angen i chi
ddilyn eich barn eich hun a ydy hyn yn angenrheidiol. Rhowch eich hun yn lle’r darllenydd:
ydych chi’n cyfeirio at waith neu gysyniad cyfan neu at ran fach iawn ohono?

Enghraifft:

Noda Dunmore (2017) fod Hardy yn cyflwyno i’r darllenydd gymeriadau crwn sydd &’r gallu
i weithredu’n annibynnol, ond bod y rhain wedi’'u gosod mewn cyd-destun lle mae’u
dewisiadau’n cael eu cyfyngu’n ddifrifol gan hap a damwain a ffawd. Mae hi’n priodoli hyn
i'r amgylchedd deallusol yr ysgrifennai yntau ynddo - yn benodol, cyd-destun ysbrydol
pesimistaidd Lloegr ar ddiwedd oes Victoria.
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

1. Llyfrau ac e-lyfrau

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at lyfrau lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall elfennau amrywio
ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

Gan fod llyfrau printiedig ac electronig bron yn union yr un fath, nid oes angen nodi a ydy’n
electronig ai peidio oni bai nad yw’r fersiwn electronig yn fersiwn union yr un fath & chyhoeddiad
printiedig.

1.1 Llyfr a dau neu dri awdur

1.2 Llyfr a phedwar awdur neu fwy

1.3 Pennod mewn llyfr a golygydd

1.4 Llyfr heb awdur neu olygydd

Yn yr achos hwn byddech yn defnyddio’r teitl yn hytrach na’r awdur. Wrth ei restru yn y rhestr
gyfeiriadau a/neu’r llyfryddiaeth, byddech yn ei restru yn nhrefn yr wyddor ond yn 6l ei deitl.
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

1.7 Llyfr a sefydliad fel awdur

Yn yr achos hwn, ymdrinnir ag enw’r Sefydliad fel yr awdur.

1.8 Nifer o weithiau gan yr un awdur

Labelwch nhw a. a b.

1.9 Argraffiadau

1.10 Cyfeiriad eilaidd

Darn o waith y cyfeiriwyd ato mewn rhywbeth rydych wedi’i ddarllen. Pan fo’n bosibl, osgowch
gyfeiriadau eilaidd, ac ewch at y gwaith gwreiddiol.
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

2. Erthyglau mewn cyfnodolion a phapurau newydd

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at erthyglau mewn cyfnodolion a phapurau newydd lynu aty
fformat cyffredinol isod. Gall elfennau amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

2.1 Papur newydd cyfan

2.2 Erthygl mewn papur newydd

2.3 Erthygl mewn papur newydd electronig nad yw ar gael mewn print

10.
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

3. Rhyngrwyd

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at y rhyngrwyd lynu at y fformat cyffredinol isod. Bydd elfennau
i'w cynnwys yn amrywio, yn ddibynnol ar y math o wybodaeth rydych yn cyfeirio ati. Gweler yr
adran ar lyfrau (1) i gael enghreifftiau o sut i gyfeirnodi e-lyfrau, yr adran ar gyfnodolion (2) am
gyfeiriadau at erthyglau ar y rhyngrwyd, yr adran ar ffilm (12) am gyfeiriadau at ffilmiau ac ati.

3.1 Gwefan ag un awdur

3.2 Gwefan a sefydliad fel awdur

3.3 Blog neu flog fideo

3.4 Fideo / ffilm ar wefan rannu - e.e. YouTube

3.5 Facebook

Mae angen y diwrnod y'i postiwyd wrth gyfeirio at Facebook, Twitter a’r cyfryngau cymdeithasol eraill

11.
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

4. Cynadleddau

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at gynadleddau lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall elfennau
amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

Noder:
Os ydy ar gael ar-lein yn unig:

® Ar gael yn: URL

o (Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn
e DOI

4.1 Trafodion cynhadledd llawn

4.2 Papur cynhadledd unigol a gyhoeddwyd mewn cyfnodolyn

4.3 Papur cynhadledd unigol a gyhoeddwyd ar y rhyngrwyd
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

5. Gwybodaeth heb ei chyhoeddi

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau nad ydynt yn y parth cyhoeddus lynu at y fformatau cyffredinol
isod. Sicrhewch fod gennych ganiatad cyn defnyddio deunydd sydd heb ei gyhoeddi yn eich
gwaith.

5.1 Adroddiad mewnol

5.2 Adroddiad cyfrinachol

Mae angen gwneud unrhyw adroddiad cyfrinachol yn ddienw fel y bo’n briodol

5.3 Traethawd ymchwil

Sylwer:
Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r lleoliad
a’r cyhoeddwr: Ar gael yn: URL.

(Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

6. Adroddiadau a chanllawiau

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at adroddiadau a chanllawiau lynu at y fformat cyffredinol isod.
Gall elfennau amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

Sylwer:
Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r lleoliad
a’r cyhoeddwr nodwch:

Ar gael yn: URL

(Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei
ddilyn

6.1 Adroddiad ymchwil

6.2 Adroddiad blynyddol cwmni

6.3 Adroddiadau ymchwil i’r farchnad o gronfa ddata

6.4 Canllawiau ar-lein

14.
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

7. Cyhoeddiadau cyfreithiol a llywodraeth

Rhoddir yr enghreifftiau isod o gyhoeddiadau cyfreithiol yn y fformat awdur-dyddiad (Harvard).
Gall hyn fod yn wahanol i systemau cyfeirnodi, megis Safon Rhydychen ar gyfer Cyfeirio at
Awdurdodau Cyfreithiol (OSCOLA), a ddefnyddir mewn llawer o ysgolion y gyfraith yn y DG.

7.1 Deddf Seneddol (Statud)

7.2 Offeryn Statudol (OS)

=
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7.3 Papur Gorchymyn (yn cynnwys papurau Gwyrdd a Gwyn)

Sylwer: Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r
lleoliad a’r cyhoeddwr nodwch:

e Ar gael yn: URL

e (Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn

7.4 Deddfwriaeth Cynulliad Cenedlaethol Cymru
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

7.5 Adroddiad cyfreithiol (achos)

7.6 Adroddiad cyfreithiol (achos) - cyfeiriad niwtral

Mae cyfeiriadau niwtral yn dynodi achos heb gyfeirio at y gyfres brintiedig o adroddiadau
cyfreithiol lle y’i cyhoeddwyd. Gallant fod o gymorth i ddynodi’r achos ar-lein (Pears a
Shields, 2016, tud.55).
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Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

7.7 Cyhoeddiadau’r llywodraeth

8. Gwybodaeth wyddonol a thechnegol

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at wybodaeth wyddonol a thechnegol lynu at y fformat cyffredinol
isod. Gall elfennau amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

8.1 Safon dechnegol

Sylwer
Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r lleoliad
a’r cyhoeddwr nodwch:

Ar gael yn: URL.

(Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn
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8.2 Patent
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9. Adolygiadau
Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at adolygiadau lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall elfennau
amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

Sylwer: Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r
lleoliad a’r cyhoeddwr nodwch:

e Ar gael yn: URL

e (Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn

9.1 Adolygiad o lyfr

9.2 Adolygiad o ffilm

9.3 Adolygiad o ddrama
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10. Deunyddiau gweledol

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at ddeunyddiau gweledol lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall
elfennau amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

Sylwer: Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r
lleoliad a’r cyhoeddwr nodwch:

e Ar gael yn: URL

e (Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn

10.1 Arddangosfa

10.2 Paentiad / lluniad

10.3 Gosodiad / arddangosyn

10.4 Ffotograff mewn casgliad ar-lein

21.



LLAWLYFR CYFEIRNODI: HARVARD LLYFRAUSRHAGOR

05| ey eamingiso

Sut dylwn i gyfeirnodi mathau penodol o adnoddau?

10.5 Darluniad, ffigur, diagram, logo a thabl mewn llyfr

10.6 Graffiti

11. Perfformiadau byw

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at berfformiadau byw lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall
elfennau amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

11.1 Dawns
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11.2 Drama

12. Ffilm a theledu

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at ffilm a theledu lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall elfennau
amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

12.1 Rhaglen deledu

Sylwer: Os cyrchwyd ef ar-lein, yn lle’r
lleoliad a’r cyhoeddwr nodwch:

¢ Ar gael yn: URL

* (Darllenwyd: dyddiad) ac . yn ei ddilyn

12.2 Rhaglen deledu a welwyd ar y rhyngrwyd

23.
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12.3 Ffilm

Gweler hefyd yr adran ar y rhyngrwyd (3) ar gyfer cyfeirnodi ffilmiau a welwyd ar-lein.

12.4 Ffilm ar DVD / Blu-ray

12.5 Cyfweliad gyda chyfarwyddwr ffilm ar DVD / Blu-ray

13. Cyfathrebu personol
sgyrsiau, Skype, ffén, FaceTime, e-bost, neges destun, llythyr

Wrth ddefnyddio cyfathrebu personol, sicrhewch fod gennych ganiatad yr anfonwr cyn cyfeirio ato.
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14. Llawysgrifau

Dylai’r rhan fwyaf o gyfeiriadau at lawysgrifau lynu at y fformat cyffredinol isod. Gall elfennau
amrywio ychydig. Darperir enghreifftiau penodol.

14.1 Casgliad o lawysgrifau

14.2 Llawysgrif unigol






